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От составителей 

Вопросы, связанные с миграцией населения, существуют во 
всех государствах мира. Проблемы, возникающие при реализации 
прав человека в миграционной сфере, во многом объясняются их пра-
вовой природой, т.к. правоотношения между личностью и государ-
ством изначально имеют достаточно сложный характер. 

Регулирование вопросов миграционного характера на сегодняш-
ний день представляют собой одну из важных задач государства. Из 
множества проблем в сфере миграционных отношений можно выде-
лить такие, как нарушение сроков оказания государственных услуг, 
необоснованный отказ в регистрации по месту жительства, требова-
ние дополнительных документов для оказания государственной услу-
ги и пр. Решение этих вопросов является одной из основных задач ми-
грационной службы. Основополагающим направлением деятельности 
ФМС России, ее территориальных органов является не только кон-
трольно-надзорная функция, но и формирование и реализация феде-
ральных, специальных программ и мероприятий в данной сфере дея-
тельности, создание условий для повышения миграционной привлека-
тельности Российской Федерации. 

Деятельность миграционной службы направлена на обеспечение 
возможности реализации прав и свобод граждан Российской Федера-
ции, иностранных граждан и лиц без гражданства; на участие в разви-
тии потенциала государственного управления и взаимодействия с ин-
ститутами гражданского общества. 

Данное учебно-практическое пособие подготовлено для прове-
дения практических занятий в рамках первоначальной подготовки со-
трудников подразделений по вопросам миграции, впервые принимае-
мых на службу в органы внутренних дел Российской Федерации. 

В настоящем пособии рассмотрены вопросы регистрационного 
учета граждан, требования к оказанию государственной услуги реги-
страции граждан по месту пребывания и проживания, порядок выдачи 
и замены паспорта гражданина РФ, а также заграничных паспортов, 
удостоверяющих личность гражданина за рубежом; названы особен-
ности учета передвижений иностранных граждан на территории Рос-
сийской Федерации. 

С целью более эффективного усвоения знаний предусмотрен 
самоконтроль знаний, который включает в себя вопросы, задания  
и тестовый материал. 
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1. Основы российского законодательства по вопросам 

вселения и регистрации граждан 

Желание изменить место проживания является одной из основ-
ных характерных особенностей человека. С принятием Всеобщей де-
кларации прав человека право на свободу передвижения получило 
международное признание. Статья 13 данного документа декларирует 
право каждого человека свободно передвигаться и выбирать себе ме-
сто жительства в пределах каждого государства, а также право поки-
дать любую страну, включая свою собственную, и возвращаться в нее.  

Само явление миграции известно еще с Х века. Несмотря на из-
менения общественного строя и перемены в мировоззрении людей, 
оно оставалось неотъемлемой частью любого общества. Попытки ре-
гулировать миграционные процессы предпринимались правитель-
ствами разных государств. На сегодняшний день Россия входит  
в тройку стран с самым высоким миграционным потоком, уступая та-
ким странам, как Германия и США. 

Согласно правовым нормам Всеобщей декларации прав челове-
ка, Международного пакта о гражданских и политических правах, 
Протокола № 4 к Европейской конвенции о защите прав человека  
и основных свобод, каждый человек имеет право на свободу передви-
жения, выбор места пребывания и жительства. 

Являясь одним из важнейших прав человека, свободный выбор 
места жительства и места пребывания также закреплен в Конституци-
иРоссийской Федерации.  

В соответствии с ч. 1 ст. 27 Конституции РФ каждый, кто законно 
находится на территории Российской Федерации, имеет право сво-
бодно передвигаться, выбирать место пребывания и жительства. Огра-
ничение права граждан Российской Федерации на свободу передви-
жения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской 
Федерации допускается только на основании закона1. Законом уста-
новлено, что все граждане Российской Федерации обязаны регистри-
роваться по месту пребывания и по месту жительства2, однако отсут-
ствие такой регистрации не может являться ограничением для реали-
зации указанных в Конституции РФ прав и свобод граждан. 

Следует отметить, что с 30-х до 90-х гг. прошлого века в нашей 
стране действовал институт прописки, который носил разрешитель-
ный характер. Отличительной его чертой были существенные ограни-
чения в свободе передвижения. Однако на основании заключения Ко-
митета конституционного надзора от 11 октября 1991 г. разрешитель-

                                                      
1 О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор 

места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации: закон РФ от 
25.06.1993 № 5242-1 (ред. от 08.12.2020). Статья 1. 

2 Там же. Статья 3. 
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ная система прописки была отменена и с этого момента не подлежит 
применению. 

С принятием Закона РФ «О праве граждан на свободу передви-
жения, выбор места пребывания и жительства в пределах РФ», взамен 
упраздненной разрешительной системы прописки был законодательно 
закреплён уведомительный порядок регистрации граждан по месту 
жительства (пребывания). Такие понятия, как постоянная и временная 
прописка, ушли в прошлое, и были введены право на свободу пере-
движения, выбор места пребывания и жительства в пределах Россий-
ской Федерации. 

Таким образом, наличие или отсутствие регистрация как тако-
вой не могут служить основанием для предусмотренных Конституци-
ей Российской Федерации, законами Российской Федерации, консти-
туциями и законами республик в составе Российской Федерации огра-
ничения прав и свобод граждан. 

Ограничение прав граждан на свободу  передвижения, выбор 
места пребывания и жительства на основании закона допустимы толь-
ко  в пограничной полосе; в закрытых военных городках; в закрытых 
административно-территориальных образованиях; в зонах экологиче-
ского бедствия; на отдельных территориях и в населённых пунктах, 
где в случае опасности распространения инфекции, массовых неин-
фекционных заболеваний и отравлений людей введены особые усло-
вия и режимы проживания населения  и хозяйственной деятельности; 
на территории, где введено чрезвычайное или военное положение.  

Данный перечень ограничений является исчерпывающим и за-
крытым и не может быть самостоятельно расширен субъектами Рос-
сийской Федерации.   

Каждый, кто законно находится на территории Российской Фе-
дерации, имеет право свободно передвигаться, выбирать место пре-
бывания и жительства (ч. 1 ст. 27 Конституции РФ). 

Закон встает на защиту данных прав, относя их к нематериаль-
ному благу, принадлежащему каждому гражданину нашей страны. 
Как и другие основные права и свободы, определенные Конституцией 
РФ право выбрать место жительства принадлежит гражданину от 
рождения и является неотчуждаемым. 

Право свободно выбирать место жительства заключается в сво-
бодном выборе гражданином жилого помещения, в котором он посто-
янно или преимущественно проживает, являясь его собственником 
либо по договору найма, аренды, а также на иных основаниях, преду-
смотренных законодательством Российской Федерации. 

В соответствии Гражданским кодексом РФ (п. 1 ст. 20) местом 
жительства признается место, где гражданин постоянно или преиму-
щественно проживает. В данном случае таковыми признаются жилой 
дом, квартира, служебное жилое помещение, специализированные 
дома (общежитие, гостиница-приют, дом маневренного фонда, специ-
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альный дом для одиноких престарелых, дом-интернат для инвалидов, 
ветеранов и др.), а также иное жилое помещение, в котором гражда-
нин постоянно или преимущественно проживает в качестве собствен-
ника, по договору найма (поднайма), по договору аренды либо на 
иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. 

Местом жительства несовершеннолетних, не достигших 14 лет, 
или граждан, находящихся под опекой, определяется место житель-
ства законных представителей ‒ родителей, усыновителей или опеку-
нов (п. 2 ст. 20 ГК РФ). 

Законодателем особо выделены права военнослужащих в выбо-
ре места жительства. Законом им предоставлена возможность после 
увольнения выбрать место жительства в любом населенном пункте 
Российской Федерации или другом государстве в соответствии с соот-
ветствующими нормативно-правовыми актами. Однако реализация 
вышеуказанных прав может ограничиваться в соответствии с основа-
ниями и порядком, которые установлены ч. 3 ст. 55 и ст. 56 Конститу-
ции РФ.  

Ограничение права граждан   на выбор места жительства может 
вводиться только на основании федерального закона, если это необ-
ходимо в целях защиты основ конституционного строя, нравственно-
сти, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения 
обороны страны и безопасности государства (ч. 3 ст. 55 Конституции 
РФ). 

Регистрация на новом месте жительства не представляется воз-
можной, если внутренний паспорт признан недействительным. При-
чинами ограничений также является непригодность документа для 
использования, обнаруженные в записях неточности, изменение име-
ни, отчества, фамилии заявителя, а также в том случае, если не произ-
ведена вовремя замена паспорта по достижении 20- и 45-летнего воз-
раста. Регистрация возможна только после замены недействительного 
паспорта. Не проводится оформление регистрации также по загран-
паспорту и удостоверению личности, которые не являются постоян-
ными. 

Регистрация граждан бывает двух видов: постоянная по месту 
жительства и временная по месту пребывания. Их главными отличия-
ми являются временной промежуток и непосредственно место вре-
менного или постоянного проживания. Постоянная регистрация граж-
дан предполагает регистрацию гражданина в определенном жилом 
помещении, которое и будет являться его официальным местом жи-
тельства. Временная регистрация является необходимым действием 
для возможности реализовать свои законные права, например, полу-
чить патент для мигрантов, если фактический адрес не совпадает  
с официальным, указанным в паспорте. 
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Временная регистрация в РФ может быть оформлена в случае 

пребывания гражданина в определенном регионе свыше 90 дней. 
В соответствии с Жилищным кодексом РФ постоянная и вре-

менная регистрация допускаются во всех видах жилых помещений, 
квартире, комнате, жилом доме, части дома или квартиры. Кроме то-
го, временная регистрация в РФ допускается в местах временного 
пребывания, в частности, в гостиницах, санаториях, апартаментах, ле-
чебных учреждениях. Как временная, так и постоянная регистрация 
граждан может быть осуществлена на жилой площади собственника  
с согласия последнего, на основании договора аренды. Арендаторы, 
временно проживающие в жилом помещении, не имеют права претен-
довать на обретение права собственности на какую-либо часть квар-
тиры. Временная или постоянная регистрация граждан, а также  
членов их семей допускается в муниципальном жилье на основании 
договора социального найма, при этом не требуется чьего-либо согла-
сия. В приватизированной квартире имеют право на регистрацию все 
собственники жилого помещения, а также члены семьи, не участвую-
щие в приватизации. Каждый владелец вправе зарегистрироваться сам 
и обеспечить место регистрации своего ребенка, не достигшего  
18- летнего возраста.  

Кроме жилых помещений, постоянная или временная регистра-
ция в РФ допускается в домах, расположенных в дачных обществах. 
Однако при этом должны быть соблюдены некоторые условия: 

‒ дом должен быть официально признан жилым; 
‒ земельный участок должен располагаться в населенном пункте; 
‒ данный объект недвижимости должен являться частной соб-

ственностью; 
‒ дача является единственным местом для проживания гражда-

нина. 
Не ограничивая право граждан на свободу передвижения, госу-

дарство контролирует выполнение гражданами своих обязанностей по 
регистрации в месте пребывания или проживания. Согласно россий-
скому законодательству, отсутствие постоянной регистрации у граж-
дан, длительно проживающих по определенному месту жительства, 
влечет за собой административную ответственность в отношении как 
нарушителя миграционного законодательства, так и собственника жи-
лого помещения, где проживает гражданин без регистрации. Штраф 
определяется п. 1 и 2 ст. 19.15.1 КоАП РФ и устанавливается в каждом 
отдельном случае индивидуально, например: 

‒ от 3 000 до 5 000 руб. – в городах федерального значения 
(Москва, Санкт-Петербург, Севастополь); 

‒ от 2 000 до 3000 руб. ‒ в других городах и регионах России. 
Граждане, проживающие на территории чужого города без ре-

гистрации более 90 дней, могут быть оштрафованы на сумму от 2 000 
до 5 000 руб. Собственники жилых помещений, в которых граждане 
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проживают с нарушением миграционного законодательства, также 
могут нести ответственность в виде штрафа в размере от 3 000 до  
5 000 руб., нарушение закона в Москве и Санкт-Петербурге влечет за 
собой штраф для собственников квартир от 5 000 до 7 000 руб. Ответ-
ственность юридического лица, на чьей территории проживают граж-
дане без прописки соответствующего вида, определяется: для регио-
нов России ‒ от 50 000 до 757 000 тыс. руб., факт нарушения закона на 
территории Москвы и Санкт-Петербурга наказывается штрафом  
в размере от 300 000 до 800 000 руб. Отсутствие регистрации по месту 
жительства/пребывания по закону не влечет за собой уголовной от-
ветственности, однако при обнаружении факта фиктивной прописки 
нарушитель может быть наказан по ст. 322.2 УК РФ штрафом в раз-
мере от 100 000 до 500 000 руб., обязательными общественными рабо-
тами либо лишением свободы сроком до 3 лет. 

Российское законодательство также предусматривает случаи, 
когда штрафные санкции не могут быть наложены: 

‒ если гражданин имеет постоянную регистрацию в том же ре-
гионе, где он проживает по временному адресу; 

‒ если гражданин является близким родственником собственни-
ка жилого помещения (в частности, родные и усыновленные дети). 

Законом не предусмотрено оснований для отказа в оказании 
данной государственной услуги. Более того, Конституционный Суд 
РФ в Постановлении от 2 февраля 1998 г. №4-П указал, что представ-
ление гражданином документов, удостоверяющих личность и являю-
щихся основанием для вселения в жилое помещение, порождает у ор-
гана регистрационного учета не право, а обязанность зарегистриро-
вать гражданина в жилом помещении, которое он избрал местом свое-
го жительства. Введение же дополнительных требований о предостав-
лении каких-либо иных документов фактически приводит к наруше-
нию соответствующих прав граждан, что является недопустимым. 
Данные положения Конституционного Суда были подтверждены 
Определением от 28 марта 2003 г. №102-О, установившем, что реги-
страционный учет носит уведомительный характер и органы реги-
страционного учета не вправе отказывать в регистрации. 

1.1. Порядок регистрации граждан по месту пребывания 

Законом РФ «О праве граждан Российской Федерации на свобо-
ду передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах 
Российской Федерации» местом пребывания определены гостиница, 
санаторий, дом отдыха, пансионат, кемпинг, туристская база, больни-
ца, другое подобное учреждение, а также жилое помещение, которые 
непосредственно не являются местом жительства гражданина, в кото-
рых он проживает временно. Для регистрации по месту пребывания не 
требуется снятия с регистрационного учета по месту жительства.  
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Oтветственность за регистрацию и снятие с регистрационного 

учета по месту пребывания в гостинице, санатории, доме отдыха, пан-
сионате, кемпинге, на туристской базе, в больнице, другом подобном 
учреждении лежит на администрации соответствующего учреждения. 

Срок обращения граждан для регистрации по месту пребывания 
определен приказом МВД России от 31 декабря 2017 г. № 984 «Об 
утверждении Административного регламента Министерства внутрен-
них дел Российской Федерации по предоставлению государственной 
услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по 
месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Фе-
дерации» (далее – приказ № 984). 

Для получения государственной услуги по регистрации гражда-
нин может обратиться в органы регистрационного учета лично, с ис-
пользованием Единого портала оказания государственных услуг или 
через многофункциональный центр.  

Данным нормативно-правовым актом устанавливаться сроки 
оказания государственной услуги. 

Для передачи в орган регистрационного учета документов от-
ветственным лицом установлен срок в течение трех календарных 
дней. При получении документов органами регистрационного учета 
срок определяется тремя рабочими днями. При направлении заявите-
лем документов посредством Единого портала ‒ не позднее восьми 
рабочих дней. Если заявителем не были представлены документы, 
подтверждающие право пользования жилым помещением (договор 
социального найма жилого помещения, заключенный в соответствии  
с жилищным законодательством Российской Федерации, свидетель-
ство о государственной регистрации права на жилое помещение, вы-
писка из Единого государственного реестра недвижимости), то уста-
навливается срок не позднее восьми рабочих дней со дня подачи до-
кументов.  

При направлении многофункциональным центром сведений, со-
держащихся в документах, с использованием единой системы межве-
домственного электронного взаимодействия (СМЭВ) в электронной 
форме регистрация по месту пребывания осуществляется в срок не 
позднее трех рабочих дней со дня подачи заявления, а при непред-
ставлении заявителем документа, подтверждающего право пользова-
ния жилым помещением (договор социального найма жилого поме-
щения, заключенный в соответствии с жилищным законодательством 
Российской Федерации, свидетельство о государственной регистрации 
права на жилое помещение, выписка из Единого государственного ре-
естра недвижимости), ‒ 7 рабочих дней со дня подачи заявления. 

Для получения государственной услуги регистрации по месту 
пребывания достаточно подать в органы регистрационного учета: за-
явление о регистрации по месту пребывания; паспорт; документ, яв-
ляющийся  основанием  возможного временного проживания в жилом 
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помещении, если он не зарегистрирован в Едином государственном 
реестре недвижимости; акт органов опеки и попечительства; письмен-
ное согласие о вселении от всех проживающих совместно совершен-
нолетних пользователей, наймодателя и всех участников долевой соб-
ственности (при необходимости). 

Если государственная услуга оказывается с использованием 
Единого портала, то заявитель должен предоставить копии вышеука-
занных документов. 

Если заявления о регистрации по месту пребывания подается 
посредством почтового отправления, то заявитель для получения гос-
ударственной услуги обязан направить все вышеуказанные документы 
в территориальный орган. 

Для регистрации по месту пребывания несовершеннолетних 
граждан со дня рождения и до достижения ими 14-летнего возраста 
одновременно с заявлением о регистрации по месту пребывания за-
конный представитель представляет следующие документы: свиде-
тельство о рождении несовершеннолетних граждан, не достигших  
14-летнего возраста; паспорта законных представителей или близких 
родственников, находящихся вместе с несовершеннолетними гражда-
нами, не достигшими 14-летнего возраста; акт органа опеки и попечи-
тельства о назначении опекуна (при установлении опеки или попечи-
тельства). 

Регистрация граждан, обучающихся по очной форме обучения  
в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по 
образовательным программам среднего профессионального образова-
ния или высшего образования, производится соответствующими 
должностными лицами. Для оказания государственной услуги вместе 
с заявлением необходимо предоставление документа, удостоверяюще-
го личность. 

Лица без определенного места жительства могут быть зареги-
стрированы по адресу организации социального обслуживания. Для 
оказания государственной услуги необходимо заявление и паспорт 
(при наличии). 

При регистрации по месту пребывания гражданина, обративше-
гося в МВД России или его территориальные органы с ходатайством  
о признании его вынужденным переселенцем, одновременно с заявле-
нием о регистрации по месту пребывания представляется выданное 
МВД России или его территориальными органами направление на 
временное поселение (приказ № 984). 

Законом определено, что снятие гражданина Российской Феде-
рации с регистрационного учета по месту пребывания ‒ это фиксация 
в установленном порядке органом регистрационного учета сведений 
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об убытии гражданина Российской Федерации из места пребывания3. 

В случае, если гражданин подает заявлении о снятии с реги-
страционного учета по месту пребывания до окончания заявленного 
срока пребывания, данная государственная услуга должна быть оказа-
на в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления в орган 
регистрационного учета (п. 31 приказа № 984). 

1.2. Порядок регистрации граждан по месту проживания 

Для регистрации по месту жительства заявитель представляет 
следующие документы: 

‒ заявление о регистрации по месту жительства; 
‒ паспорт или иной документ удостоверяющий личность: 
‒ документ, на основании которого возможно вселение в жилое 

помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государ-
ственном реестре недвижимости; 

‒ акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или 
попечителя; 

‒ письменное согласие о вселении гражданина в жилое помеще-
ние от проживающих совместно с нанимателем жилого помещения 
совершеннолетних пользователей, наймодателя, всех участников до-
левой собственности (при необходимости). 

При необходимости регистрации несовершеннолетних граждан 
с момента рождения и до достижения ими 14-летнего возраста в орга-
ны регистрационного учета подается:  

‒ заявление; 
‒ свидетельство о рождении несовершеннолетних граждан; 
‒ паспорта законных представителей; 
‒ акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна  

(в случае необходимости). 
При регистрации по месту жительства гражданин, относящийся 

к коренному малочисленному народу Российской Федерации, веду-
щий кочевой и (или) полукочевой образ жизни, должен предоставить 
документ, который бы подтверждал ведение гражданином кочевого  
и (или) полукочевого образа жизни, выданный органом местного са-
моуправления соответствующего муниципального района. 

В целях улучшения качества оказания государственной услуги 
предусмотрен порядок подачи документов через Единый портал  
в форме электронного документа. Для получения государственной 
услуги необходимо предоставить копии следующих документов: пас-

                                                      
3 Статья 2 Закона РФ «О праве граждан Российской Федерации на свободу 

передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Фе-
дерации».  
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порта, документа, являющегося основанием для вселения, письменно-
го согласия на вселение. 

Результатом предоставления услуги является регистрация граж-
данина по месту жительства с проставлением штампа о регистрации 
по месту жительства установленной формы в паспорт гражданина 
Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Рос-
сийской Федерации на территории Российской Федерации, паспорт 
гражданина СССР, удостоверяющий личность гражданина Россий-
ской Федерации (до замены его в установленный срок на паспорт 
гражданина Российской Федерации), либо с выдачей свидетельства  
о регистрации по месту жительства для лиц, не достигших 14-летнего 
возраста. 

Органы регистрационного учета в трехдневный срок со дня по-
ступления документов, за исключением случаев, предусмотренных 
соответствующими нормативно-правовыми актами, обязаны зареги-
стрировать гражданина по месту жительства и выдать паспорт граж-
данина с отметкой о регистрации по месту жительства или свидетель-
ство о регистрации по месту жительства лица, не достигшего 14-лет-
него возраста. 

Если заявление для оказания государственной услуги направле-
но заявителем с помощью Единого портала, регистрация по месту жи-
тельства осуществляется в день поступления документов в орган ре-
гистрационного учета. В случае непредоставления заявителем доку-
ментов, подтверждающих право пользования жилым помещением, ре-
гистрация по месту жительства осуществляется в срок не позднее  
8 рабочих дней со дня подачи документов. 

При направлении многофункциональным центром сведений, со-
держащихся в документах, с использованием СМЭВ в электронной 
форме регистрация по месту жительства осуществляется в срок не 
позднее трех рабочих дней со дня подачи заявителем документов,  
7 рабочих дней ‒ со дня подачи заявления, если заявителем не предо-
ставлены документы, подтверждающие право пользования жилым 
помещением (договор социального найма, договор найма жилого по-
мещения государственного или муниципального жилищного фонда, 
договор или иной документ, выражающий содержание сделки с не-
движимым имуществом, свидетельство о государственной регистра-
ции права на жилое помещение).  

Снятие гражданина Российской Федерации с регистрационного 
учета по месту жительства - фиксация в установленном порядке орга-
ном регистрационного учета сведений об убытии гражданина Россий-
ской Федерации из места жительства4. 

                                                      
4 Статья 3 Закона РФ «О праве граждан Российской Федерации на свободу 

передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Фе-
дерации». 
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Порядок снятия гражданина с регистрационного учета преду-

смотрен приказом МВД РФ № 984. Согласно данному нормативному 
документу, снятие с регистрационного учета может производиться 
двумя способами: 1) при личном обращении в уполномоченный орган; 
2) автоматически при регистрации по новому месту жительства. Не 
определено обязательное снятия с регистрационного учета при пере-
езде на новое место жительства. 

Снятие по личному обращению гражданина предполагает обра-
щение гражданина по прежнему месту жительства с заявлением о сня-
тии его с регистрационного учета.  Результатом оказания данной гос-
ударственной услуги является отметка в паспорте о снятии его с реги-
страционного учета (п. 90 приказа № 984). 

Если гражданин обратился для постоянной регистрации по но-
вому месту жительства, то снятие его с регистрационного учета по 
старому адресу происходит автоматически. 

Подать документы на снятие или регистрацию по месту житель-
ства можно: в отделениях ГУВМ МВД РФ; в многофункциональных 
центрах МФЦ; в паспортных столах ЕИРЦ; через портал госуслуг. 

Сроки снятия с регистрационного учета определяться исходя из 
того, каким образом было подано заявление. Если заявление о предо-
ставлении государственной услуги было подано в орган регистраци-
онного учета, то снятие производится в течение трех календарных 
дней со дня поступления документа. При направлении гражданином 
заявления посредством Единого портала снятие с регистрационного 
учета осуществляется в день поступления в орган регистрационного 
учета паспорта. При направлении многофункциональным центром 
сведений, содержащихся в заявлении гражданина о снятии с реги-
страционного учета по месту жительства, снятие с регистрационного 
учета по месту жительства осуществляется в срок не позднее трех ра-
бочих дней (п. 34 приказа № 984). 

При оказании государственной услуги регистрации по месту 
пребывания и проживания граждане вправе предоставить следующие 
документы: 

‒ для регистрации по месту пребывания: договор социального 
найма жилого помещения, заключенный в соответствии с жилищным 
законодательством Российской Федерации, свидетельство о государ-
ственной регистрации права на жилое помещение, выписку из Едино-
го государственного реестра недвижимости; 

‒ для регистрации по месту жительства: договор социального 
найма, договор найма жилого помещения государственного или му-
ниципального жилищного фонда, прошедшие государственную реги-
страцию договор или иной документ, выражающие содержание сдел-
ки с недвижимым имуществом, свидетельство о государственной ре-
гистрации права на жилое помещение, выписку из Единого государ-
ственного реестра недвижимости либо иной документ. 
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Непредставление гражданином данных документов не является 

основанием для отказа гражданину в предоставлении услуги и долж-
ны быть получены самостоятельно путем направления соответствую-
щих запросов. 

Сотрудникам, предоставляющим услугу по регистрации и сня-
тии с регистрационного учета граждан, запрещено требовать доку-
менты, представление которых не предусмотрено нормативно-право-
выми актами, а также документы, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления  
и (или) подведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, за исключением доку-
ментов, предусмотренных ч. 6 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг». Органы регистрационного учета вправе от-
казать в предоставлении государственной услуги, если нарушены 
установленные требования к форме и содержанию заявления о реги-
страции либо если заявление о регистрации не поддается прочтению, 
а также если отсутствуют документы, обязательные для представле-
ния, предусмотренные Административным регламентом. Основанием 
для отказа также является установленное в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации ограничение на свободу передви-
жения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской 
Федерации. 

Оказание государственной услуги может быть приостановлено, 
если после приглашения заявителя на прием для предоставления ори-
гиналов документов, которые были представлены через Единый пор-
тал, прошло более трех дней. 

Плата за данную государственную услугу не взимается. 
Согласно приказу МВД России № 984, предоставление государ-

ственной услуги включает следующие административные процедуры: 
1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги. 
2. Формирование и направление межведомственного запроса. 
3. Рассмотрение документов и принятие решения. 
4. Оформление документов, подтверждающих результат предо-

ставления государственной услуги. 
5. Выдача документов, подтверждающих результат предостав-

ления государственной услуги. 
Заявитель вправе обратиться с жалобой на некачественное ока-

зание государственной услуги, если имели место: 
1) нарушение срока регистрации заявления, срока предоставле-

ния государственной услуги; 
2) требование представления заявителем документов, не преду-
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смотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции; 

3) отказ в приеме документов, представление которых преду-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

4) отказ в предоставлении государственной услуги, если основа-
ния отказа не предусмотрены федеральными законами; 

5)  требование внесения заявителем при предоставлении госу-
дарственной услуги платы, не предусмотренной нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации; 

6) отказ органа регистрационного учета; 
7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления государственной услуги доку-
ментах; 

8)  нарушение установленного срока исправлений допущенных 
опечаток и ошибок в выданных заявителю документах. 

Жалоба, поступившая в орган регистрационного учета, подле-
жит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями 
по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее реги-
страции. В случае обжалования отказа органа регистрационного учета 
либо должностного лица органа регистрационного учета в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток  
и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного сро-
ка таких исправлений ‒ в течение 5 рабочих дней со дня ее регистра-
ции. 

 
Самоконтроль знаний 

 

Вопросы 

1. Что подразумевается под регистрацией гражданина Россий-
ской Федерации по месту пребывания? 

2. Какие сроки установлены для регистрации граждан по месту 
пребывания? 

3. Каков порядок снятия гражданина Российской Федерации  
с регистрационного учета по месту пребывания. 

4. Какие документы подлежат представлению заявителем для 
регистрации по месту пребывания? 

5. Что такое регистрационный учет граждан по месту житель-
ства? 

6. В какой срок должна быть оказана услуга по регистрации 
граждан по месту жительства? 

7. Какие документы подлежат представлению заявителем для 
предоставления государственной услуги по регистрации по месту жи-
тельства? 
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8. Какие административные процедуры включает предоставле-

ние государственной услуги регистрации по месту пребывания и ме-
сту жительства? 

9. Что является основанием для отказа в приеме заявления о ре-
гистрации и документов, необходимых для предоставления государ-
ственной услуги регистрации по месту жительства. 

10. В какой срок подлежит рассмотрению жалоба, поступившая 
в орган регистрационного учета. 

 

Задания 

1. Составьте письменно алгоритм действий сотрудника при ока-
зании государственной услуги регистрации по месту пребывания 
граждан. 

2. Составьте письменно алгоритм действий сотрудника при ока-
зании государственной услуги регистрации по месту проживания 
граждан.  

3. Заполните таблицу. 
 

Гос. услуга Срок оказания услуги Основания 
Регистрация по месту 
пребывания 

  

Регистрация по месту 
проживания 

  

  
4. Используя материалы Приложения №1, заполните документы, 

необходимые для регистрации по месту пребывания. 
5. Используя материалы Приложения №1, заполните документы, 

необходимые для регистрации по месту проживания. 
 

Задачи 

 1. В многофункциональный центр с заявлением обратился несо-
вершеннолетний Петров И.А. с просьбой зарегистрировать его по ме-
сту жительства на территории жилого дома, принадлежащего его ро-
дителям. 

На основании какого нормативного акта будет оказана данная 

услуга? 

Может ли данный гражданин являться заявителем для оказа-

ния данной государственной услуги? 

В каком порядке может быть предоставлена государственная 

услуга? 

Как может быть определено место проживания несовершен-

нолетнего Петрова И.А.? 
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2. Гражданин Иванов В.К. обратился с жалобой о нарушении 

срока предоставления государственной услуги регистрации по месту 
проживания. 

В какой срок должна быть оказана данная услуга? 

Кем должна быть рассмотрена данная жалоба? 

В какой срок подлежит рассмотрению жалоба, поступившая  

в орган регистрационного учета? 

В каких случаях заявитель вправе обратиться с жалобой на не-

качественное оказание государственной услуги? 

 

Тест 

1. В соответствии с ч. 1 ст. 27 Конституции РФ каждый, кто 

законно находится на территории Российской Федерации, имеет 

право: 
а) свободно передвигаться; 
б) передвигаться по территории Российской федерации, выби-

рать место пребывания и жительства только после получения необхо-
димых документов; 

в) свободно передвигаться, выбирать место пребывания и жи-
тельства; 

г) выбирать место пребывания и жительства. 
 
2. Фиксация в установленном порядке органом регистрационно-

го учета сведений об убытии гражданина Российской Федерации  

с места жительства это: 
а) снятие гражданина с регистрационного учета;  
б) регистрация гражданина по месту пребывания; 
в) регистрация гражданина по месту проживания. 
 
3. Ограничение прав граждан на свободу передвижения, выбор 

места пребывания и жительства допускается: 
а) в пограничной полосе, в закрытых военных городках, в за-

крытых административно-территориальных образованиях, в зонах 
экологического бедствия;  

б) на территориях, близлежащих к производствам по утилиза-
ции радиоактивных отходов, местам стройки, федеральным дорогам; 

в) в городах федерального значения; 
г) в отдельных субъектах Российской Федерации. 
 
4. Место жительства несовершеннолетних, не достигших  

14 лет, или граждан, находящихся под опекой, определяется: 
а) по желанию самого несовершеннолетнего; 
б) органами опеки и попечительства; 
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в) центральным органом управления, в соответствии с положе-

нием ч. 2 ст. 1 Закона РФ «О праве граждан Российской Федерации на 
свободу передвижения…»; 

г) местом жительства законных представителей ‒ родителей, 
усыновителей или опекунов. 

 
5. Регистрация на новом месте жительства не представляет-

ся возможной, если: 
а) гражданин находился под следствием или отбывал наказание 

в течение года до регистрации на новом месте; 
б) гражданин не достиг 14 лет или находится под опекой;  
в) гражданин не был зарегистрирован где-либо до регистрации 

на новом месте; 
г) внутренний паспорт гражданина признан недействительным. 
 
6. Временная регистрация в Российской Федерации необходима 

в случае пребывания гражданина в определенном регионе свыше: 
а) 60 дней;  
б) 120 дней; 
в) 90 дней;  
г) 42 дней. 
 
7. Согласно российскому законодательству, отсутствие по-

стоянной регистрации у граждан, длительно проживающих по опре-

деленному месту жительства, влечет за собой: 
а) административный арест;  
б) штраф, который определяется и устанавливается в каждом 

отдельном случае индивидуально;  
в) наказание, определяемое государственными органами за на-

рушения миграционного законодательства;  
г) наказание в виде обязательных общественных работ либо ли-

шение свободы сроком до 3-х лет. 
 
8. При регистрации по месту жительства гражданин, отно-

сящийся к коренному малочисленному народу Российской Федерации, 

ведущему кочевой и (или) полукочевой образ жизни, должен предо-

ставить: 
а) документ, который бы подтверждал ведение гражданином ко-

чевого и (или) полукочевого образа жизни, выданный органом мест-
ного самоуправления;  

б) документ о наличии зарегистрированной в установленном 
порядке жилой площади;  

в) документ, удостоверяющий личность. 
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9. Снятие с регистрационного учета может производиться: 
а) в случае отсутствия гражданина в месте его проживания  

в течение одного года; 
б) если гражданин находился под следствием или отбывал нака-

зание;  
в) если жилье признано аварийным; 
г) при личном обращении в уполномоченный орган;  
д) при регистрации по новому месту жительства. 
 
10. Жалоба, поступившая в орган регистрационного учета, 

подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полно-

мочиями по рассмотрению жалоб, в течение: 
а) 8 рабочих дней со дня ее регистрации;  
б) 15 рабочих дней со дня ее регистрации; 
в) 22 рабочих дней со дня ее регистрации; 
г) 3 рабочих дней со дня ее регистрации. 
 
11. В соответствии с действующим миграционным законода-

тельством регистрация гражданина Российской Федерации по ме-

сту пребывания либо по месту жительства осуществляется: 
а) в течение 5 рабочих дней;  
б) до 15 рабочих дней; 
в) не позднее 8 рабочих дней;  
г) в течение 3 рабочих дней. 
 
12. В соответствии со ст. 20 ГК РФ местом жительства при-

знается: 
а) место, где гражданин постоянно или преимущественно про-

живает;  
б) жилое помещение (дом, квартира, служебное помещение, об-

щежитие, интернат и др.), где гражданин находится на правах соб-
ственника, по договору аренды либо на любых других основаниях; 

в) место, где россиянин зарегистрирован согласно Правилам ре-
гистрации 1995 г.;  

г) гостиница, санаторий, дом отдыха, пансионат, кемпинг, ту-
ристская база, медицинская организация или другое подобное учре-
ждение. 

 
13. Для регистрации по месту жительства заявитель вправе не 

предъявлять: 
а) документ, удостоверяющий личность гражданина; 
б) заявление о регистрации по месту жительства; 
в) документ, подтверждающий ведение гражданином кочевого  

и (или) полукочевого образа жизни, выданный органом местного са-
моуправления соответствующего муниципального района в порядке, 
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установленном уполномоченным федеральным органом исполнитель-
ной власти; 

г) документ, являющийся основанием для вселения (либо времен-
ного проживания) гражданина в жилое помещение, если сведения, со-
держащиеся в соответствующем документе, находятся в распоряжении 
государственных органов или органов местного самоуправления. 

 
14. Одним из проблемных вопросов предоставления государ-

ственной услуги по регистрационному учету по месту жительства 

(пребывания) граждан Российской Федерации является: 

а) отсутствие необходимых документов; 
б) истребование согласия собственников в случае владения  

и пользования имуществом, находящимся в общей долевой собствен-
ности в коммунальной квартире или многоквартирном доме; 

в) отсутствие документов, удостоверяющих личность или их не-
действительность; 

г) все указанные условия. 
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2. Организация работы территориальных органов МВД 

России по выдаче и замене паспорта гражданина РФ,  

удостоверяющего личность гражданина РФ  

на территории РФ, и выдача заграничных паспортов 

гражданам Российской Федерации 
 

Паспорт гражданина Российской Федерации является основным 
документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Фе-
дерации на территории Российской Федерации5. 

Паспорт является документом, удостоверяющим личность 
гражданина на территории РФ или за ее пределами.  

Выделяют различные виды паспорта, в зависимости от назначе-
ния документа. Выдача, замена и правила использования паспортов 
регулируются целым рядом нормативных правовых актов.  

Паспортная система – эта совокупность взаимоотношений меж-
ду гражданами и органами внутренних дел, возникающих в связи  
с необходимостью учета и систематизации населения страны.  

Основные функции паспортной системы:  
1. Предоставление гражданам главного документа, удостоверя-

ющего их личность. Наличие данного документа дает возможность 
свободно перемещаться, реализовывать себя в социальной сфере (по-
ступить в вуз, устроиться на работу и т.д.), участвовать в голосовании, 
получить при наличии паспорта иные необходимые документы, от-
крыть лицевой счет в банке и т.д. 

2. Учет населения. Получение государством сведений относи-
тельно миграционных процессов, изменения численности и состава 
населения и т.д. 

3. Борьба с правонарушениями. Наличие паспортов позволяет 
идентифицировать личность преступника, найти пропавшего без ве-
сти, обнаружить неплательщика алиментов и т.д. 

4. Регуляция расселения граждан по территории страны. Реги-
страционный учет позволяет контролировать заселение людьми опре-
деленных территорий и при необходимости влиять на этот процесс. 

Являясь субъектом паспортной системы, гражданин имеет опре-
деленные права и обязанности.  

К основным правам обладателя паспорта относится: право на 
идентификацию личности во всех инстанциях и учреждениях при по-
мощи документа, право на перемещение, право на получение и замену 
документа.  

На гражданина паспортная система накладывает следующие 
обязанности:  
                                                      

5 Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федера-
ции, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации: по-
становление Правительства РФ от 08.07.1997 № 828 (ред. от 20.11.2018),  п. 3.  
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• Иметь паспорт (получать, заменять, продлевать, хранить, сда-

вать). 
• Нести административную ответственность за отсутствие пас-

порта, его подделывание, потерю, порчу и т.д. 
• Сдавать паспорт в случае выхода из гражданства РФ. 
По достижении 14-летнего возраста получение паспорта являет-

ся обязанностью каждого гражданина Российской Федерации. 
Паспорт в обязательном порядке должен быть получен гражда-

нином РФ, постоянно живущим на территории страны, по достижении 
им возраста 14 лет. Однако, согласно Указу Президента РФ от 18 ап-
реля 2020 г. № 275 «О признании действительными некоторых доку-
ментов граждан Российской Федерации», в целях предупреждения 
дальнейшего распространения новой коронавирусной инфекции 
(COVID-19) установлено, что для граждан Российской Федерации, до-
стигших в период с 1 февраля по 15 июля 2020 г. включительно воз-
раста 14 лет и не получивших паспорта гражданина Российской Феде-
рации, основным документом, удостоверяющим их личность, является 
свидетельство о рождении или паспорт гражданина Российской Феде-
рации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации 
за пределами территории Российской Федерации. 

Гражданин обязан получать паспорт по месту жительства. В не-
которых случаях допускается оформление документа по месту пребы-
вания. Например, дети, проживающие в специализированных воспи-
тательных учреждениях, получают паспорта в соответствии с местом 
нахождения учреждений. Лица, выходящие из мест лишения свободы, 
получают паспорт (в случае его отсутствия) по месту отбывания нака-
зания.  

В зависимости от формы и назначения документа можно выде-
лить: 

‒ внутренний паспорт, являющийся основным документом на 
территории РФ, но не обладающий данной характеристикой при 
нахождении гражданина РФ за рубежом; 

‒ загранпаспорт (туристический), удостоверяющий личность 
гражданина РФ при его нахождении за рубежом.   

‒ служебный паспорт, который выдается лицам, выезжающим 
за пределы государства с целью исполнения служебных обязанностей. 
При этом данные лица не наделены дипломатическим иммунитетом;  

‒ дипломатический паспорт. Наличие подобного паспорта не 
означает автоматическое получение дипломатического иммунитета. 
Право на неприкосновенность дает непосредственно принимающая 
страна. Между РФ и рядом европейских государств существует со-
глашение, наделяющее лиц с дипломатическими паспортами соответ-
ствующим иммунитетом и правом безвизового въезда; 
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‒ временный паспорт выдается в случае потери, кражи основно-

го паспорта на определенный период времени, за который должен 
быть изготовлен постоянный документ; 

‒ паспорт моряка ‒ вид загранпаспорта, предназначенный для 
моряков, закрепленных за кораблем, на котором они пересекают гра-
ницы государств; 

‒ паспорт иностранного гражданина выдается лицам, прожи-
вающим на территории страны, но не являющимся ее гражданами. 

Паспорт гражданина Российской Федерации содержит следую-
щие обязательные реквизиты: это сведения о фамилии, имени, отче-
стве, поле, дате рождения и месте рождения гражданина. Приказом 
МВД России от 13 ноября 2017 г. № 851 «Об утверждении Админи-
стративного регламента Министерства внутренних дел Российской 
Федерации по предоставлению государственной услуги по выдаче, 
замене паспортов гражданина Российской Федерации, удостоверяю-
щих личность гражданина Российской Федерации на территории Рос-
сийской Федерации» (далее – приказ МВД РФ № 851) допускается 
выдача паспорта при отсутствии некоторых данных: если отсутствует 
фамилия, то обязательно указывается имя, а при отсутствии имени 
обязательно указывается фамилия. Отсутствие фамилии и имени од-
новременно не допускается. 

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 8 июля 
1997 г. № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина 
Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражда-
нина Российской Федерации" (п. 4) в паспорте производятся отметки: 
о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с реги-
страционного учета; об отношении к воинской обязанности граждан, 
достигших 18-летнего возраста; о регистрации и расторжении брака;  
о детях (гражданах Российской Федерации), не достигших 14-летнего 
возраста; о ранее выданных основных документах, удостоверяющих 
личность гражданина Российской Федерации на территории Россий-
ской Федерации; о выдаче основных документов, удостоверяющих 
личность гражданина Российской Федерации за пределами террито-
рии Российской Федерации. 

Допускаются отметки о группе крови и резус-факторе и об 
идентификационном номере налогоплательщика по желанию гражда-
нина. 

Паспорт гражданина Российской Федерации, полученный в воз-
расте 14 лет, является действительным до достижения им 20-летнего 
возраста. Паспорт подлежит обмену, если лицо достигло 45-летнего 
возраста. Последующая замена паспорта законодательством не преду-
смотрена. 

Гражданам, проходящим военную службу по призыву, паспорта 
выдаются или заменяются по окончании установленного срока воен-
ной службы. Выдача и замена паспортов производятся территориаль-
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ными органами Министерства внутренних дел Российской Федерации 
по месту жительства, по месту пребывания или по месту обращения 
граждан в порядке, определяемом Министерством внутренних дел 
Российской Федерации (п. 4 Положения о паспорте). 

Бережное хранение паспорта является обязанностью граждан.  
В случае утраты документа или его похищения необходимо обратить-
ся в территориальный орган Министерства внутренних дел Россий-
ской Федерации с соответствующим заявлением. 

Если по каким-либо основаниям гражданин утратил граждан-
ство Российской Федерации, то на него ложится обязанность сдать 
паспорт в территориальные органы Министерства внутренних дел РФ 
по месту жительства или месту пребывания. Гражданин, проживаю-
щий за пределами Российской Федерации, обязан сдать паспорт в ди-
пломатическое представительство или в консульское учреждение РФ 
в государстве пребывания. 

В случае смерти гражданина за пределами Российской Федера-
ции, паспорт умершего сдается в дипломатическое представительство 
или в консульское учреждение РФ для последующего направления его 
в соответствующий территориальный орган Министерства внутрен-
них дел Российской Федерации. 

Найденный паспорт подлежит обязательной сдаче в территори-
альный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации. 

Изъятие паспорта у гражданина возможно только в случаях, 
строго определенных законодательством Российской Федерации (п. 4 
Положения о паспорте). 

В случае заключения гражданина под стражу или осуждения  
к лишению свободы, паспорт временно изымается органом предвари-
тельного следствия или судом и приобщается к личному делу указан-
ного лица. При освобождении из-под стражи или отбытии наказания  
в виде лишения свободы паспорт возвращается гражданину. 

2.1. Порядок предоставления государственной услуги 

по выдаче и замене паспорта гражданина РФ 

Порядок предоставления государственной услуги по выдаче  
и замене паспорта гражданина РФ осуществляется на основании при-
каза МВД России № 851. Государственная услуга по выдаче паспорта 
гражданина РФ предоставляется Министерством внутренних дел Рос-
сийской Федерации. Выдачу и замену паспортов производят террито-
риальные органы федерального органа исполнительной власти, упол-
номоченного на осуществление полномочий в сфере миграции по ме-
сту жительства граждан, по месту пребывания или по месту обраще-
ния.  

Заявление о выдаче (замене) паспорта может быть подано непо-
средственно в ГУВМ МВД России, в подразделение по вопросам ми-
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грации или в многофункциональный центр. Основаниями для подачи 
заявления являются (п. 34.2 приказа МВД РФ № 851): 

1. Достижение гражданином 14-летнего возраста. 
2. Получение паспорта впервые. 
3. Получение паспорта в связи с приобретением гражданства 

Российской Федерации. 
4. Утрата (похищение) ранее выданного паспорта, в том числе 

паспорта гражданина СССР. 
5. Достижение 20-летнего возраста. 
6. Достижение 45-летнего возраста. 
7. Изменение гражданином фамилии, имени, отчества, сведений 

о дате (число, месяц, год) и (или) месте рождения. 
8. Изменение пола. 
9. Непригодность паспорта для дальнейшего использования 

вследствие износа, повреждения или других причин (в том числе при 
отсутствии возможности проставления на страницах паспорта обяза-
тельных штампов или отметок).  

11. Изменения сведений о детях, не достигших 14-летнего воз-
раста (отметки о которых внесены в паспорта родителей). 

10. Обнаружение неточности или ошибочности произведенных 
в паспорте записей. 

11. Существенное изменение внешности. 
12. Замена паспорта гражданина СССР. 
С целью улучшения качества оказания государственных услуг 

заявление о выдаче паспорта может быть подано в электронном виде 
через Единый портал.  

Правом обращаться с заявлением для предоставления государ-
ственной услуги обладают граждане Российской Федерации, достиг-
шие 14-летнего возраста, а также законные представители граждан 
Российской Федерации, признанных в установленном порядке недее-
способными. 

Срок предоставления государственной услуги не должен пре-
вышать 10 дней со дня приема всех необходимых документов, если 
заявление поступило в орган по месту жительства гражданина; если 
имело место хищение или потеря паспорта в случае выдачи паспорта 
данным подразделением, в целях оформления паспорта в связи с при-
обретением гражданства Российской Федерации. 

Данный срок будет увеличен до 30 дней со дня приема всех не-
обходимых документов,  если имело место обращение гражданина не 
по месту жительства, в случае обращения гражданина по вопросу вы-
дачи паспорта в связи с утратой или похищением паспорта независи-
мо от места регистрационного учета по месту пребывания или по ме-
сту жительства гражданина, в случае обращения гражданина в связи  
с утратой или похищением паспорта не по месту жительства, если 
утраченный (похищенный) паспорт выдавался этим же подразделени-
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ем по вопросам миграции, в связи с приобретением гражданства Рос-
сийской Федерации за пределами территории Российской Федерации 
(п. 27 приказа МВД РФ № 851). 

 В целях предупреждения дальнейшего распространения новой 
коронавирусной инфекции (COVID-19), в соответствии с приказом  
МВД России от 9 июня 2020 г. № 410 гражданам Российской Федера-
ции, достигших в период с 1 февраля по 15 июля 2020 г. включитель-
но возраста 14 лет и не получивших паспорта гражданина Российской 
Федерации, при обращении гражданина с заявлением для замены пас-
порта непосредственно в подразделение по вопросам миграции по ме-
сту жительства в случае, если подлежащий замене паспорт выдавался 
этим же подразделением по вопросам миграции, рассмотрение заяв-
ления, оформление и выдача паспорта производятся не позднее сле-
дующего рабочего дня с даты приема подразделением по вопросам 
миграции всех необходимых документов, предусмотренных Админи-
стративным регламентом по выдаче, замене паспортов. В иных случа-
ях замена паспорта осуществляется в сроки, предусмотренные п. 27 
Административного регламента по выдаче, замене паспортов. 

Днем приема заявления считается день обращения гражданина  
с заявлением. Если имело место обращение в виде электронного до-
кумента через Единый портал, то днем приема заявления считается 
день, когда статус заявления в «личном кабинете» заявителя обновля-
ется до статуса "принято". 

При обращении в многофункциональный центр датой приема 
заявления будет считаться день приема подразделением по вопросам 
миграции заявления с надлежащим образом оформленными докумен-
тами. 

Для оказания государственной услуги по выдаче паспорта по 
достижении 14-летнего возраста либо в иных случаях, когда паспорт 
получается впервые заявителем, представляются: заявление о выдаче 
(замене) паспорта, свидетельство о рождении, две личные фотогра-
фии, в соответствии с требованиями. 

Для производства отметок необходимо предоставить документы 
воинского учета, свидетельство о заключении брака, свидетельство  
о расторжении брака; свидетельства о рождении детей ‒ граждан Рос-
сийской Федерации, не достигших 14-летнего возраста (при наличии). 
Гражданство Российской Федерации может быть удостоверено одним 
из родителей по выбору. Для удостоверения необходимо предоставить 
свидетельство о рождении с имеющимися в нем сведениями, удосто-
веряющими наличие у ребенка гражданства Российской Федерации. 

Если получение паспорта происходит на основании приобрете-
ния гражданства Российской Федерации, то заявителями представля-
ются:  

1. Заявление о выдаче (замене) паспорта. 
2. Свидетельство о рождении. 
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3. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяю-

щий личность гражданина Российской Федерации за пределами тер-
ритории Российской Федерации или временный документ, удостове-
ряющий личность гражданина Российской Федерации и дающий ему 
право на въезд (возвращение) в Российскую Федерацию. 

В случае хищения или утраты паспорта, гражданин должен 
предоставить письменное заявление, в котором указывает, где и при 
каких обстоятельствах был утерян или похищен паспорт, а также та-
лон-уведомление. В случае отсутствия такового в заявлении обяза-
тельно должно быть указание, когда и куда обращался гражданин по 
факту хищения. Также в данном случае гражданин обязан предоста-
вить заявление, соответствующее установленным требованиям, фото-
графии и документы, необходимые для производства отметок в пас-
порте. 

В случае замены паспорта по достижению определенного воз-
раста, гражданин должен представить в органы регистрационного 
учета заявление о выдаче (замене) паспорта; паспорт, подлежащий за-
мене; две личные фотографии, соответствующие требованиям; доку-
менты, необходимые для проставления отметок в паспорте; докумен-
ты, подтверждающие основания для замены паспорта. 

В случае изменения фамилии, имени, отчества, изменении све-
дений о дате и месте рождения гражданином предоставляются:  

1. Свидетельство о заключении брака. 
2. Свидетельство о расторжении брака. 
3. Свидетельство о перемене имени. 
4. Свидетельство о рождении. 
В случае, если в документе обнаружены неточности или ошибки 

предоставляется документ, содержащий верные сведения. 
Для замены паспорта гражданина СССР представляются:  
1. Заявление о выдаче (замене) паспорта, паспорт гражданина 

СССР. 
2. Две фотографии. 
3. Документы, необходимые для проставления отметок в пас-

порте. 
Если на момент подачи заявления о выдаче (замене) паспорта 

гражданин является совершеннолетним и ранее ему паспорт не выда-
вался, то для установления личности представляются: заявление (про-
извольной формы), где должна отражаться подробная информация, 
которая в дальнейшем может быть использована для установления его 
личности (сведения о месте рождения, местах проживания, учебы, ра-
боты, службы и иные сведения о родителях, братьях, сестрах и других 
родственниках); две личные фотографии, соответствующие требова-
ниям (п. 34 приказа МВД РФ № 851). 

Также должна быть представлена дополнительная информация: 
свидетельство о рождении, профсоюзный, охотничий билеты, справка 
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об освобождении осужденных и лиц, содержащихся под стражей, за-
граничный паспорт, трудовая книжка, пенсионное удостоверение, во-
дительское удостоверение и иные документы. 

Данная услуга не может быть оказана в форме электронного до-
кумента. 

Такие документы, как талон-уведомление, документы, удосто-
веряющие наличие гражданства Российской Федерации, квитанция об 
уплате государственной пошлины не являются обязательными для 
предъявления. Их отсутствие не может быть основанием для отказа от 
предоставления государственной услуги и могут быть получены пу-
тем межведомственных запросов. 

В предоставлении государственной услуги может быть отказано 
по следующим причинам: если заявитель не достиг указанного воз-
раста; если отсутствуют или не полностью нашли свое отражение  
в заявлении обязательные для заполнения сведения; если отсутствуют 
необходимые документы; если документы и фотографии не соответ-
ствуют требованиям, а также если не были соблюдены необходимые 
требования о личном обращении гражданина или личность граждани-
на, обратившегося за предоставлением государственной услуги, не 
установлена. 

В случае подачи заявления о выдаче (замене) паспорта через 
многофункциональный центр, в предоставлении государственной 
услуги может быть отказано по тем же основаниям. 

В случае неявки гражданином в течение 30 календарных дней со 
дня его приглашения на прием, рассмотрение прекращается и заявле-
ние списывается в архив.  

За выдачу паспорта взимается государственная пошлина. По-
шлина не уплачивается за оказание государственной услуги детьми-
сиротами и детьми, оставшимся без попечения родителей.  

Гражданам, которые находятся в организациях социального об-
служивания, государственная услуга осуществляется подразделения-
ми по вопросам миграции, на территории которых расположены орга-
низации социального обслуживания. 

Выдача и замена паспортов гражданам, проживавшим за преде-
лами Российской Федерации и прибывшим к месту жительства на 
территории Российской Федерации, осуществляется подразделениями 
по вопросам миграции по избранному ими месту жительства (пребы-
вания). Если гражданин проживает за пределами РФ, то выдача пас-
порта будет производиться по месту обращения. 

Документы, необходимые для выдачи или замены паспорта 
гражданам, которые в установленном порядке признаны недееспособ-
ными, представляют их законные представители. 

Военнослужащим, проходящим военную службу по контракту, 
гражданам из числа гражданского персонала, в том числе проходящим 
службу (работающим) за пределами Российской Федерации, и членам 
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их семей государственная услуга оказывается ближайшими подразде-
лениями по вопросам миграции. Проходящим военную службу по 
призыву государственная услуга может быть оказана по окончании 
установленного срока военной службы. 

Для оказания государственной услуги по выдаче или замене 
паспорта осужденным к принудительным работам, аресту или лише-
нию свободы администрация указанных учреждений направляет за-
прос с приложением заполненных заявлений о выдаче (замене) пас-
порта, двух личных фотографий, а также имеющихся в личном деле 
подлежащих замене паспортов и иных личных документов в подраз-
деления по вопросам миграции, на территории обслуживания которых 
они зарегистрированы. 

При обращении осужденных по вопросу выдачи паспорта в свя-
зи с его утратой оформление документов производится в установлен-
ном порядке для такого рода случаев. Если возникают сомнения  
в подлинности документов, предоставляемых осужденным, в наличии  
у него гражданства Российской Федерации, администрацией исправи-
тельного учреждения, без уплаты государственной пошлины, прово-
дится проверка законности выдачи указанного документа и (или) 
наличия соответствующих обстоятельств с вынесением подразделени-
ем по вопросам миграции мотивированного заключения по результа-
там проверки. Замена паспортов лицам, в отношении которых приме-
няются меры государственной защиты, осуществляется в соответ-
ствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации. 

Алгоритм предоставления государственной услуги включает  
в себя следующие этапы: 

1. Прием документов. 
2. Формирование и направление межведомственных запросов. 
3. Рассмотрение документов и принятие решения. 
4. Оформление паспорта. 
5. Выдача паспорта. 
Заявление о предоставлении государственной услуги выдаче 

(замене) паспорта может быть подано на бумажном носителе непо-
средственно в ГУВМ МВД России, в подразделение по вопросам ми-
грации, через многофункциональный центр либо в электронной форме 
с использованием Единого портала с приложением всех необходимых 
документов. 

Граждане, находящиеся в организациях социального обслужи-
вания, представляют необходимые для выдачи и замены паспорта до-
кументы через должностных лиц указанных организаций либо непо-
средственно в подразделение по вопросам миграции. 

Документы для оформления паспорта военнослужащим, граж-
данскому персоналу и членам их семей, личные фотографии пред-
ставляются сотрудникам, назначаемым соответствующими приказами 
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командиров воинских частей, и должны быть переданы для оформле-
ния паспорта в течение 3-х календарных дней в подразделение по во-
просам миграции. 

Если гражданин признан недееспособным, то прием документов 
для оказания государственной услуги производится от его законного 
представителя, который удостоверяет своей подписью заявление  
о выдаче или замене паспорта. При этом сотрудники, ответственные 
за оказание услуги, фиксируют фамилию, имя, отчество законного 
представителя и реквизиты его паспорта либо временного удостове-
рения личности. 

В том случае, когда гражданин по состоянию здоровья не может 
обратиться в органы по вопросам миграции, по их заявлению или за-
явлению законных представителей осуществляется выезд сотрудника 
по месту жительства, пребывания или фактического проживания 
гражданина. 

В случае невозможности гражданином самостоятельно запол-
нить заявление, оно может быть заполнено сотрудником либо работ-
ником многофункционального центра, либо должностным лицом ор-
ганизации социального обслуживания. 

Заявление о выдаче (замене) паспорта может быть подано в фор-
ме электронного документа заполнением соответствующей формы на 
Едином портале. Проверка электронного документа на предмет осно-
ваний для отказа осуществляется автоматически. Если имеются нару-
шения, сотрудник подготавливает письмо о невозможности предо-
ставления государственной услуги и направляет его гражданину с ука-
занием причины возврата. 

При отсутствии указанных оснований заявителю сообщается 
присвоенный заявлению о выдаче (замене) паспорта в электронной 
форме уникальный номер, по которому ему будет представлена ин-
формация о ходе рассмотрения указанного заявления. 

Обязанности по проверке документов, предоставляемых граж-
данином в многофункциональный центр, несут сотрудники, ответ-
ственные за прием документов. В случае неполного предоставления 
документов или предоставления фотографий, не соответствующих 
требованиям, сотрудник многофункционального центра имеет право 
отказать в приеме документов для предоставления государственной 
услуги.  

После устранения всех замечаний по оформлению документов 
сотрудник, осуществляющий их прием, удостоверяет факт их приема 
своей подписью, проставляет дату приема документов. После этого 
гражданину сообщается о дате получения им паспорта и о возвраще-
нии поданных им личных документов. 

Если обращение гражданина имело место в связи с утратой (по-
хищением) паспорта, то сотрудником, ответственным за прием, осу-
ществляются следующие действия:  
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1. Фиксируется заявление, на основании которого составляется 

справка и заводится дело об утрате (похищении) паспорта, в котором 
содержатся все материалы проверки, а также копии устанавливающих 
личность документов. Делу присваивается порядковый номер, кото-
рый указывается  в заявлении об утрате (похищении) паспорта. 

Взаимодействие подразделений по вопросам миграции с феде-
ральными органами исполнительной власти и иными заинтересован-
ными органами осуществляется с использованием СМЭВ либо единой 
информационно-технологической инфраструктуры системы «Мир». 

Запросы должны быть направлены в течение одного рабочего 
дня со дня регистрации заявления. Срок подготовки и направления 
ответа на запрос не может превышать 5 рабочих дней со дня поступ-
ления межведомственного запроса в орган или организацию, предо-
ставляющую информацию. 

Сведения, представленные гражданином, подлежат проверке по 
оперативно-справочным и розыскным учетам на предмет выявления 
лиц, находящихся в розыске либо пропавших без вести. 

Проводится проверка тождественности лица, изображенного на 
фотографии, представленной гражданином, действительности реги-
страции по месту жительства (по месту пребывания), представленных 
сведений, наличия действующего заграничного паспорта. 

При невозможности получения необходимых документов для 
оказания государственной услуги личность гражданина может быть 
подтверждена оформленными в установленном порядке свидетель-
скими показаниями, а также путем проведения криминалистических  
и других идентификационных исследований. 

Оформление паспорта производится в течение одного рабочего 
дня. При выдаче паспорта сотрудник обязан: 

‒ удостовериться, что получатель паспорта является именно тем 
лицом, на чье имя оформлен паспорт; 

‒ предложить гражданину проверить правильность внесенных  
в паспорт сведений, отметок и записей; 

‒ предложить гражданину расписаться ручкой черного цвета  
в установленных местах; 

‒ вручить гражданину паспорт и разъяснить его обязанности по 
бережному хранению; 

‒ проинформировать о сроке действия паспорта и необходимо-
сти своевременной его замены; 

‒ возвратить гражданину ранее принятые документы, подтвер-
ждающие сведения, необходимые для получения паспорта.  

Максимальный срок выдачи паспорта ‒ 10 минут. 
Выдача паспортов военнослужащим, гражданскому персоналу  

и членам их семей производится уполномоченными должностными 
лицами воинских частей, осужденным ‒ администрацией исправи-
тельного учреждения, гражданам, находящимся в организациях соци-
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ального обслуживания ‒ должностными лицами организаций соци-
ального обслуживания. 

Для вручения паспорта гражданам, не имеющим возможности 
по состоянию здоровья обратиться в подразделение по вопросам ми-
грации, по их просьбе, просьбе родственников, оформленной в пись-
менном виде, осуществляется выход (выезд) начальника или сотруд-
ника, уполномоченного начальником, к месту жительства, месту пре-
бывания или фактического проживания гражданина. 

В случае обнаружения в паспорте неверных сведений он подле-
жит замене, при этом пошлина с гражданина не взимается. 

В случае переезда к новому месту жительства, по предваритель-
ному заявлению паспорт вместе с заявлением о выдаче (замене) пас-
порта направляется по новому месту жительства (пребывания).  

2.2. Порядок предоставления государственной услуги  

по оформлению и выдаче заграничных паспортов гражданам РФ 

Государственная услуга по оформлению и выдаче заграничных 
паспортов гражданам РФ предоставляется Министерством внутрен-
них дел Российской Федерации. Непосредственное предоставление 
государственной услуги осуществляется ГУВМ МВД России и под-
разделениями по вопросам миграции территориальных органов МВД 
России. 

Результатом предоставления государственной услуги является 
оформление и выдача заявителю паспорта либо выдача (направление) 
заявителю уведомления об отказе в оформлении (выдаче) паспорта. 

Государственная услуга по оформлению паспорта в форме элек-
тронного документа не предоставляется. 

В соответствии с нормативно-правовыми актами подразделени-
ем миграции запрещено требовать осуществление каких-либо дей-
ствий или прохождения согласований за исключением тех, которые 
необходимы для предоставления указанной государственной услуги. 

Обращаться в органы миграционного учета по вопросу предо-
ставления данной государственной услуги могут следующие катего-
рии граждан:  

‒ граждане Российской Федерации, проживающие на террито-
рии Российской Федерации либо за ее пределами, обратившиеся с за-
явлением о выдаче паспорта; 

‒ гражданин Российской Федерации в отношении своих несо-
вершеннолетних детей со дня рождения и до достижения ими 18-
летнего возраста, один из усыновителей, опекунов или попечителей 
гражданина, признанного судом недееспособным (ограниченно дее-
способным). 

Если заявление об оказании данной государственной услуги по-
дано по месту жительства, то услуга должна быть оказана в течение 
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месяца. Данный срок будет увеличен до трех месяцев, если заявитель 
имеет допуск к сведениям особой важности или совершенно секрет-
ным сведениям, отнесенным к государственной тайне в соответствии 
с Законом РФ от 21 июля 1993 г. № 5485-I «О государственной 
тайне». При подаче документов по месту пребывания заявителя срок 
оказания услуги составляет три месяца. 

Срок оказания услуги составляет три дня, если имеется необхо-
димость экстренного лечения, тяжелая болезнь или смерть близкого 
родственника, требующие выезда из Российской Федерации. В дан-
ном случае заявителем должны быть предоставлены необходимые 
подтверждающие документы. 

Днем подачи заявления считается день обращения заявителя  
в подразделение по вопросам миграции или день подачи заявления  
в форме электронного документа с использованием Единого портала  
и получение электронного сообщения о приеме заявления о выдаче 
паспорта.  

Документами, которые необходимо представить для получения 
данной государственной услуги гражданам 18-летнего возраста, яв-
ляются: заявление о выдаче паспорта (в двух экземплярах), основной 
документ, удостоверяющий личность заявителя, имеющиеся у заяви-
теля паспорт и (или) паспорт гражданина Российской Федерации, удо-
стоверяющий личность гражданина Российской Федерации за преде-
лами территории Российской Федерации, содержащий электронный 
носитель информации, если срок их действия не истек. Для военно-
служащих Вооруженных Сил Российской Федерации, а также феде-
ральных органов исполнительной власти (федеральных государствен-
ных органов), в которых предусмотрена военная служба, за исключе-
нием лиц, проходящих военную службу по призыву в соответствии  
с постановлением Правительства РФ, предоставляется разрешение 
командования. 

Заявитель мужского пола в возрасте от 18 до 27 лет на день по-
дачи заявления предоставляет документ о том, что он не призван на 
военную службу или не направлен на альтернативную гражданскую 
службу, военный билет с отметкой об окончании прохождения воен-
ной службы по призыву или альтернативной гражданской службы ли-
бо отметка о негодности или ограниченной годности к военной служ-
бе, а также военный билет офицера запаса для заявителей, закончив-
ших военную кафедру при федеральной государственной образова-
тельной организации высшего образования по программе военной 
подготовки  и  зачисленных  в  запас  с присвоением воинского звания 
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офицера запаса6. При необходимости срочной выдачи паспорта пре-
доставляется письмо зарубежной медицинской организации о необхо-
димости экстренного лечения гражданина за пределами территории 
Российской Федерации (одновременно представляется заключение 
медицинской организации по месту жительства больного); телеграф-
ное сообщение, поступившее из-за пределов территории Российской 
Федерации и заверенное в соответствии с законодательством государ-
ства проживания (пребывания), подтверждающее факт тяжелого забо-
левания или смерти супруга (супруги), родителя, ребенка, усыновите-
ля, усыновленного, родного брата (сестры), дедушки (бабушки), внука.  

Согласно установленным требованиям, для выезда за границу 
данные о несовершеннолетних могут записываться в паспорт родите-
лей или же может быть оформлен отдельный документ установленно-
го образца. В данном случае предоставлению в миграционные органы 
подлежат следующие документы:  

1) документ, удостоверяющий личность законного представите-
ля или подтверждающий полномочия усыновителя опекуна или попе-
чителя; 

2) имеющиеся паспорт и (или) паспорт, содержащий электрон-
ный носитель информации, гражданина, которому оформляется пас-
порт, если срок их действия не истек; 

3) заявление; 
4) документ, необходимый для изменения написания в паспорте 

фамилии и (или) имени гражданина, которому оформляется паспорт; 
5) в случае утраты ранее выданного паспорта заявление (произ-

вольной формы) об объявлении ранее выданного паспорта недействи-
тельным; 

6) две фотографии гражданина, которому оформляется паспорт, 
с соблюдением требований; 

7) документы, подтверждающие необходимость срочного рас-
смотрения заявления.  

Не является основанием для отказа в предоставлении государ-
ственной услуги непредставление таких документов, как справка из 
военного комиссариата, квитанция об уплате государственной по-
шлины. 

Органы миграционного учета не вправе требовать от заявителя 
государственной услуги предоставления документов и информации, 
не предусмотренных нормативно-правовыми актами, регулирующими 
предоставление данной услуги, а также предоставления документов  
                                                      

6 Об утверждении Административного регламента Министерства внутрен-
них дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по 
оформлению и выдаче паспортов гражданина Российской Федерации, удостове-
ряющих личность гражданина Российской Федерации за пределами территории 
Российской Федерации, содержащих электронный носитель информации: приказ 
МВД России от 31.12.2019 № 996. 
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и информации, которая находится в распоряжении государственных 
органов. 

Органы миграционного учета могут отказать в приеме заявления 
для выдачи паспорта, если:  

‒ имели место нарушения, предъявляемые к заявлению;  
‒ заявителем были предоставлены не все документы, требуемые 

для оказания услуги;  
‒ нарушено требование о личном обращении заявителя;  
‒ срок действия основного документа истек. 
Оказание государственной услуги будет приостановлено, если 

заявитель не явился в подразделение по вопросам миграции террито-
риального органа МВД России в течение 15 дней после его приглаше-
ния на прием (если заявление о выдаче паспорта подавалось через 
Единый портал). 

В случае неявки заявителя в подразделение по вопросам мигра-
ции территориального органа МВД России для представления необ-
ходимых документов в течение 6 месяцев со дня подачи заявления  
о выдаче паспорта в форме электронного документа с использованием 
Единого портала, оформление паспорта прекращается. 

В выдаче паспорта может быть отказано по следующим основа-
ниям: 

1) если установлены обстоятельства, влекущих временное огра-
ничение права гражданина Российской Федерации на выезд из Рос-
сийской Федерации, а также наличие сведений о несогласии законно-
го представителя на выезд из Российской Федерации несовершенно-
летнего гражданина Российской Федерации7; 

2) отсутствие в Государственной информационной системе  
о государственных и муниципальных платежах сведений об уплате 
заявителем государственной пошлины (п. 138 приказа МВД РФ  
№ 996). 

На любом этапе оказания государственной услуги гражданин 
вправе отказаться от получения паспорта, обратившись с заявлением  
в подразделение миграции лично либо направив его в электронной 
форме на портал. 

 За предоставление данной государственной услуги взимается 
государственная пошлина. 

 Заявление о выдаче паспорта, независимо от того, каким спосо-
бом оно было подано, подлежат регистрации в течение рабочего дня.  

Выдача паспортов гражданам, проживавшим за пределами Рос-
сийской Федерации и прибывшим к месту жительства на территории 
Российской Федерации, осуществляется подразделениями по вопро-

                                                      
7 О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую Фе-

дерацию: федеральный закон от 15 августа 1996 г. № 114-ФЗ (ред. от 08.12.2020), 
ст. 10. 
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сам миграции по избранному ими месту жительства (пребывания), об-
ращения. 

Выдача паспортов гражданам, проживающим за пределами Рос-
сийской Федерации, осуществляется подразделениями по вопросам 
миграции по месту обращения таких граждан. 

В отношении несовершеннолетних граждан со дня рождения  
и до достижения ими 18-летнего возраста или граждан, признанных 
судом недееспособными (ограниченно дееспособными), заявление  
о выдаче паспорта подается законным представителем лично, за ис-
ключением случая подачи заявления о выдаче паспорта в форме элек-
тронного документа с использованием Единого портала. 

Алгоритм предоставления государственной услуги: 
‒ прием и регистрация заявления о выдаче паспорта и докумен-

тов, необходимых для предоставления государственной услуги; 
‒ формирование и направление межведомственных запросов; 
‒ рассмотрение заявления о выдаче паспорта и принятие решения; 
‒ оформление паспорта; 
‒ выдача паспорта; 
‒ оформление и выдача (направление) заявителю уведомления 

об отказе. 
Должностные лица, предоставляющие государственную услугу, 

несут персональную ответственность за исполнение административ-
ных процедур и соблюдение сроков, установленных Административ-
ным регламентом. 

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) дей-
ствие (бездействие) должностных лиц подразделений по вопросам ми-
грации при предоставлении государственной услуги, в том числе  
в следующих случаях: 

‒ нарушение срока регистрации запроса заявителя о предостав-
лении государственной услуги; 

‒ нарушение срока предоставления государственной услуги; 
‒ требование представления заявителем документов, не преду-

смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
для предоставления государственной услуги; 

‒ отказ в приеме документов, представление которых преду-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации 
для предоставления государственной услуги; 

‒ отказ в предоставлении государственной услуги, если основа-
ния отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми  
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации; 

‒ требование внесения заявителем при предоставлении государ-
ственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации; 
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‒ отказ подразделения по вопросам миграции предоставляюще-

го государственную услугу, его должностного лица в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния государственной услуги документах либо нарушение установлен-
ного срока таких исправлений. 

Жалоба рассматривается подразделением по вопросам мигра-
ции, предоставляющим государственную услугу, порядок предостав-
ления которой был нарушен вследствие решений, действий (бездей-
ствия) указанных подразделений по вопросам миграции либо их 
должностными лицами.  

В случае, если обжалуются решения начальника или заместите-
ля начальника подразделения по вопросам миграции, предоставляю-
щего государственную услугу, жалоба рассматривается вышестоящим 
должностным лицом соответствующего территориального органа 
МВД России на региональном или районном уровне. 

 
Самоконтроль знаний 

 

Вопросы: 

1. Какие государственные органы принимают участие в предо-
ставлении государственной услуги по оформлению и выдаче загра-
ничных паспортов гражданам РФ? 

2. Какие документы предоставляются заявителем для оказания 
государственной услуги выдачи паспорта по достижении 14-летнего 
возраста? 

3. Какие документы предоставляются заявителем в случае хи-
щения или утраты паспорта? 

4. Кто является заявителям для предоставления государственной 
услуги по выдаче и замене паспорта гражданина РФ? 

5.  Назовите срок предоставления государственной услуги по 
выдаче и замене паспорта гражданина РФ. 

6. Какие государственные органы принимают участие в предо-
ставлении государственной услуги по оформлению и выдаче загра-
ничных паспортов гражданам РФ? 

7. Какие категории граждан имеют право  обращаться в органы 
миграционного учета по вопросу предоставления государственной 
услуги по выдаче паспорта гражданина РФ? 

8. Как осуществляется выдача паспортов гражданам, прожива-
ющим за пределами Российской Федерации?  

9. В каких случаях заявитель имеет право подать жалобу на ре-
шение должностных лиц подразделений по вопросам миграции при 
предоставлении государственной услуги по оформлению и выдаче за-
граничных паспортов гражданам РФ? 



39 
10. По каким основаниям может быть отказано в предоставле-

нии государственной услуги по оформлению и выдаче заграничного 
паспорта? 

 
Задания 

1. Составьте алгоритм действий сотрудника при оказании госу-
дарственной услуги по оформлению и выдаче паспортов гражданам РФ. 

2. Составьте письменно алгоритм действий сотрудника при ока-
зании государственной услуги по оформлению и выдаче заграничных 
паспортов гражданам РФ. 

3. Используя материалы Приложения № 2, заполните документы 
необходимые для оказания государственной услуги по оформлению  
и выдаче паспортов гражданам РФ. 

4. Используя материалы Приложения № 2, заполните докумен-
ты, необходимые для оказания государственной услуги по оформле-
нию и выдаче заграничных паспортов гражданам РФ. 

 
Задачи  

1. В подразделение по вопросам миграции обратился гражданин 
с жалобой на то, что ему было отказано в замене паспорта. Основани-
ем отказа послужило предоставление фотографии в головном уборе. 

Является ли правомерным отказ в предоставлении государ-

ственной услуги? 

Что является основанием для отказа в предоставлении данной 

услуги? 

Каким должно быть решение по данной жалобе? 

 
2. В подразделение по вопросам миграции обратился гражданин 

с заявлением о срочном оформлении паспорта в связи с необходимо-
стью экстренного лечения. В подтверждение необходимости лечения 
была предоставлена выписка с указанием диагноза. 

Кто может выступать заявителем для оказания данной госу-

дарственной услуги? 

Какие документы необходимо представить для оказания госу-

дарственной услуги в данном случае? 

Является ли предоставленный документ основанием для оказа-

ния данной услуги? 

В какой срок должна быть оказана данная услуга? 
 
 
 
 
 
 
 



40 
Тест 

1. Получение паспорта является обязанностью всех граждан 

Российской Федерации достигших: 
а) 21-летнего возраста; 
б) 12-летнего возраста; 
в) 18-летнего возраста; 
г) 14-летнего возраста. 
 
2. Законодательством установлен срок действия паспорта: 
а) от 14 лет до достижения 20-летнего возраста; от 20 лет до до-

стижения 45-летнего возраста; от 45 лет – бессрочно;           
б) от 14 лет до достижения 21-летнего возраста; от 21 года до 

достижения 50-летнего возраста; от 50 лет – бессрочно;           
в) от 12 лет до достижения 20-летнего возраста; от 20 лет до до-

стижения 40-летнего возраста; от 40 лет ‒ бессрочно; 
г) от 18 лет до достижения 21-летнего возраста; от 21 года до 

достижения 55-летнего возраста; от 55 лет ‒ бессрочно. 
 

          3. Военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, 

паспорта выдаются или заменяются по окончании установленного 

срока военной службы. Выдача и замена паспортов производятся: 
а) уполномоченными должностными лицами воинских частей;  
б) должностными лицами организаций социального обслужива-

ния; 
          в) Министерством внутренних дел Российской Федерации; 

г) подразделениями по вопросам миграции территориальных ор-
ганов МВД России. 
 

4. Государственная услуга по выдаче паспорта гражданина РФ 

предоставляется: 
а) подразделениями по вопросам миграции; 
б) должностными лицами организаций социального обслужива-

ния; 
          в) уполномоченными должностными лицами воинских частей;   

г) Министерством внутренних дел Российской Федерации. 
 

          5. Срок со дня приема всех необходимых документов в случае 

обращения гражданина по вопросу выдачи или замены паспорта 

гражданина РФ не по месту жительства не должен превышать: 
а) 10 дней; 
б) 21 дня; 
в) 30 дней; 
г) 40 дней. 
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6. Причиной отказа в предоставлении государственной услуги 

по выдаче (замене) паспорта гражданина РФ является: 
а) заявитель не достиг требуемого возраста; 
б) не полностью указаны или вообще отсутствуют обязательные 

для заполнения сведения; 
в) документы для оказания государственной услуги поданы за-

явителем не по месту жительства; 
г) личность гражданина, обратившегося за предоставлением 

государственной услуги, не установлена. 
 

7. Срок рассмотрения заявления об установлении личности не 

должен превышать: 
а) 60 календарных дней с даты его регистрации; 
б) 30 календарных дней с даты его регистрации; 
в) 90 календарных дней с даты его регистрации; 
г) 21 календарного дня с даты его регистрации. 

 
8. Государственная услуга по оформлению и выдаче загранич-

ных паспортов гражданам РФ предоставляется: 
а) подразделениями по вопросам миграции; 
б) многофункциональными центрами; 
в) должностными лицами организаций социального обслужива-

ния; 
г) Министерством внутренних дел Российской Федерации. 
 

          9. Прием всех необходимых для оформления паспорта осужден-

ным документов и личных фотографий производится: 
а) администрацией исправительного учреждения; 
б) прокуратурой; 
в) через единый государственный портал; 
г) через многофункциональный центр. 

 
10. Укажите в правильной последовательности этапы алго-

ритма предоставления государственной услуги по выдаче паспорта 

гражданина РФ: 
а) рассмотрение документов и принятие решения; 
б) прием документов; 
в) оформление паспорта; 
г) формирование и направление межведомственных запросов; 
д) выдача паспорта. 
 

          11. Государственная пошлина не взимается за оказание госу-

дарственной услуги по выдаче паспорта гражданина РФ: 
а) инвалидам; 
б) ветеранам войны; 
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в) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей; 
г) пенсионерам. 

 
12. Заявителями для предоставления государственной услуги по 

выдаче паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской 

Федерации за пределами территории Российской Федерации, являются: 
а) граждане Российской Федерации, проживающие на террито-

рии Российской Федерации либо за ее пределами, обратившиеся с за-
явлением о выдаче паспорта; 

б) граждане Российской Федерации, проживающие на террито-
рии Российской Федерации; 

в) граждане Российской Федерации, проживающие за пределами 
Российской Федерации. 

 
13. В отношении какой категории граждан не направляются 

межведомственные запросы при предоставлении государственной 

услуги по выдаче паспорта, удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации за пределами территории Российской Федера-

ции: 
а) военнослужащих Вооруженных Сил Российской Федерации,  

а также федеральных органов исполнительной власти, в которых 
предусмотрена военная служба, дополнительно представивших для 
получения паспорта разрешение командования; 

б) несовершеннолетних граждан, не достигших на момент пода-
чи заявления о выдаче паспорта 14-летнего возраста; 

в) граждан, обратившихся за оказанием государственной услуги 
по месту постоянной регистрации; 

г) во всех указанных случаях. 
 
14. Датой подачи заявления о выдаче паспорта гражданина РФ 

считается: 
а) день подачи заявления о выдаче паспорта;  
б) день регистрации заявления сотрудниками миграционной 

службы; 
в) день обращения в многофункциональный центр; 
г) день обращения через единый портал. 
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3. Правовое положение иностранных граждан  

в Российской Федерации 
 

Миграционная политика государства должна быть направлена 
на защиту прав и свобод всех групп граждан. Являясь важной частью 
всей миграционной политики государства, миграционный учет в кон-
тексте проблемы прав и свобод человека и гражданина призван ре-
шать две задачи: 

1) максимально способствовать обеспечению прав и свобод че-
ловека и гражданина; 

 2) содействовать осуществлению прав и свобод иностранных 
граждан. 

Иностранный гражданин ‒ это физическое лицо, не являющееся 
гражданином Российской Федерации и имеющее доказательства 
наличия гражданства (подданства) иностранного государства. 

Правовое положение иностранного гражданина выражается  
в комплексе принадлежащих ему прав и обязанностей, а также ответ-
ственности, которую он несет по законодательству Российской Феде-
рации. 

Пункт 3 ст. 62 Конституции РФ гласит: «Иностранные граждане 
и лица без гражданства пользуются в Российской Федерации правами 
и несут обязанности наравне с гражданами Российской Федерации, 
кроме случаев, установленных федеральным законом или междуна-
родным договором Российской Федерации». 

Данное конституционное положение нашло свое отражение  
в ст. 4 Федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ « О право-
вом положении иностранных граждан в Российской Федерации». Дей-
ствия закона также распространяется на лиц, не являющихся гражда-
нами Российской Федерации и не имеющих доказательств наличия 
гражданства (подданства) иностранного государства, ‒ так называе-
мых апатридов. 

Отличием лица без гражданства от иностранного гражданина, 
находящегося на территории Российской Федерации, является то, что 
у иностранного гражданина существует правовая связь и с государ-
ством его гражданской принадлежности, и с государством пребыва-
ния, в то время как апатрид состоит в правовой связи только с госу-
дарством пребывания. 

Основными принципами правового статуса иностранных граж-
дан являются: 

1) принцип национального режима ‒ все иностранные граждане, 
которые законно находятся на территории РФ, пользуются равными 
правами с гражданами и несут равные обязанности, за исключением 
случаев, предусмотренных федеральным законом; 
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2) принцип взаимности ‒ в отношении граждан тех государств,  

в которых имеются специальные ограничения прав и свобод отече-
ственных граждан, могут быть установлены ответные ограничения. 

На всех иностранцев, находящихся на территории Российской 
Федерации, распространяются общие конституционные принципы, 
такие как признание прав и свобод человека высшей ценностью, 
принцип равноправия и неотчуждаемости основных прав и свобод, 
принцип гарантированности прав и свобод. 

Сотрудники дипломатических и консульских представительств 
и члены их семей обладают иммунитетом и привилегиями, установ-
ленными международным правом, вследствие чего юрисдикция Рос-
сийской Федерации на них не распространяется. Некоторые категории 
лиц (лица, обладающие консульским иммунитетом, члены экипажей 
самолетов и морских судов, военнослужащие, находящиеся в России 
по долгу службы) подчиняются юрисдикции Российской Федерации  
в определенных пределах.  

Граждане иностранного государства обязаны: 
‒ соблюдать Конституцию, федеральные законы и иные норма-

тивные правовые акты РФ, а также законы и иные нормативные пра-
вовые акты субъектов РФ; 

‒ своевременно прибыть в центр временного размещения или 
иное место пребывания, определенное федеральным органом испол-
нительной власти по миграционной службе либо его территориаль-
ным органом; 

‒ соблюдать установленный порядок проживания и выполнять 
установленные требования санитарно-гигиенических норм прожива-
ния в центре временного размещения; 

‒ сообщить в течение семи дней в территориальный орган феде-
рального органа исполнительной власти по миграционной службе 
сведения об изменении фамилии, имени, состава семьи, семейного 
положения, о приобретении гражданства Российской Федерации или 
гражданства другого иностранного государства либо о получении раз-
решения на постоянное проживание на территории Российской Феде-
рации; 

‒ сообщать о намерении переменить место пребывания на тер-
ритории Российской Федерации либо выехать на место жительства за 
пределы территории Российской Федерации; 

‒ сняться с учета в территориальном органе федерального орга-
на исполнительной власти по миграционной службе при перемене ме-
ста пребывания и в течение семи дней со дня прибытия к новому ме-
сту пребывания встать на учет в территориальном органе федерально-
го органа исполнительной власти по миграционной службе; 

‒ проходить ежегодный переучет в сроки, устанавливаемые тер-
риториальным органом федерального органа исполнительной власти 
по миграционной службе. 
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К ограничениям прав иностранцев можно отнести следующее: 

иностранцы не могут работать в полиции, занимать некоторые госу-
дарственные должности, примыкать к политическим партиям, участ-
вовать в референдумах, выборах. Свобода их перемещения регулиру-
ется законом «О миграционном учете иностранных граждан/лиц без 
гражданства», предусматривающим определенный порядок регистра-
ции и ответственность за нарушение миграционных требований. 

Имущественные, личные неимущественные, трудовые, семей-
ные и процессуальные права иностранцев, находящихся на террито-
рии Российской Федерации, регулируются нормами международного 
частного права, в то же время на них распространяется действие пра-
вовых норм как отечественного, так и Российского государства. Ука-
занная двойственность составляет специфику правового положения 
иностранцев. 

Правоспособность иностранцев может быть ограничена только 
по решению Правительства РФ в порядке ответной меры (реторсии) 
для граждан тех государств, в которых имеют место определенные 
аналогичные ограничения правоспособности российских граждан. 
Здесь вступает в действие норма обычного международного права, 
вытекающая из принципа суверенного равенства государств. 

Граждане-иностранцы обеспечиваются в РФ процессуальной 
правоспособностью, т.е. способностью быть стороной в процессе, 
направленном на судебную защиту нарушенных или оспариваемых 
прав. Эта категория лиц вправе подавать заявления о признании не-
действительными актов государственных органов и органов местного 
самоуправления. Такие заявления рассматриваются судами в общем 
порядке. Эти лица могут предъявлять требования о возмещении убыт-
ков, причиненных действием (бездействием) государственных орга-
нов, органов местного самоуправления или их должностных лиц либо 
в результате издания неправомерного актах. 

Выдача разрешений на работу строго квотирована как по регио-
нам РФ, так и по профессиям. Также квоты устанавливаются при вы-
даче работодателю разрешения на наем иностранцев. В некоторых об-
ластях экономической деятельности трудоустройство иностранца во-
обще исключено (например, в сфере торговли медицинскими препа-
ратами). 

Право иностранного гражданина постоянно проживать на тер-
ритории Российской Федерации удостоверяется видом на жительство. 
Более того, иностранный гражданин, имеющий вид на жительство, 
вправе свободно выезжать и въезжать на территорию России. Для по-
лучения вида на жительство иностранный гражданин должен прожить 
на территории России не менее года на основании разрешения на вре-
менное проживание. Срок действия вида на жительство составляет  
5 лет. По окончании этого срока вид на жительство может быть про-
длен еще на 5 лет, причем количество продлений не ограничено. 
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Под временно пребывающим в Российской Федерации ино-

странным гражданином понимается лицо, прибывшее в Российскую 
Федерацию на основании визы или в порядке, не требующем получе-
ния визы, и получившее миграционную карту8. Въезд на территорию 
Российской Федерации иностранным гражданином возможен при 
предоставлении им документа, удостоверяющего личность и визы.  
В отношении выезда на территорию нашей страны лиц, не имеющих 
гражданства, основным будет являться документ, выданный ино-
странным государством в качестве удостоверяющего личность и при-
знаваемый Российской Федерацией. 

Посетить Россию без обязательного получения въездного доку-
мента имеют право граждане ряда стран, с которыми РФ заключила 
соглашение о безвизовых поездках. Выходцы из Белоруссии, Украи-
ны, Казахстана, Киргизии вообще могут посещать РФ по своему 
национальному паспорту. 

Как правило, срок временного пребывания иностранного граж-
данина в Российской Федерации напрямую зависит от срока действия 
выданной ему визы. Если срок, указанный в визе, истек, то иностран-
ный гражданин обязан покинуть Российскую Федерацию. 

Пребывание на территории РФ по окончании срока действия ви-
зы возможно, если существует соответствующее соглашение. Феде-
ральным законом предусмотрен порядок продления и сокращения 
срока временного пребывания иностранного гражданина на террито-
рии Российской Федерации, например, срок временного пребывания 
иностранного гражданина продлевается при выдаче иностранному 
гражданину разрешения на работу, ходатайство образовательной ор-
ганизации, в которой иностранный гражданин обучается по основной 
профессиональной образовательной программе, имеющей государ-
ственную аккредитацию. 

Получить разрешение на временное проживание иностранцы 
могут только в пределах установленных квот. Данные квоты ежегодно 
утверждаются Правительством РФ исходя из предложений исполни-
тельных органов власти и субъектов Российской Федерации. Основ-
ным принципом при распределении квот является учет интересов 
конкретного субъекта РФ, сложившаяся экономическая, демографиче-
ская ситуация, а также оценка криминогенной обстановки в субъекте.  
Временное проживание на территории Российской Федерации без 
учета квот, утвержденных Правительством РФ, возможно по принци-
пу крови или принципу почвы. 

В основе принципа крови лежат кровнородственные связи ино-
странца с гражданами Российской Федерации; принцип почвы опре-
деляется связью лица с Российской Федерацией. Таким образом, вне 

                                                      
8 Статья 5 Федерального закона «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации». 
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определенных квот разрешение на временное проживание могут по-
лучить иностранцы, которые были рождены на территории РСФСР  
и в прошлом состоявшие в гражданстве СССР, либо те, кто родился на 
территории Российской Федерации, признанные нетрудоспособными 
и имеющие дееспособных сына или дочь, состоящих в гражданстве 
Российской Федерации. Правом на безвизовое проживание обладают 
также иностранцы: имеющие хотя бы одного нетрудоспособного ро-
дителя, состоящего в гражданстве Российской Федерации; имеющие 
ребенка, состоящего в гражданстве Российской Федерации; состоящие 
в браке с гражданином Российской Федерации; имеющим место жи-
тельства в Российской Федерации и др. 

 Разрешение на временное проживание выдается территориаль-
ными органами Федеральной миграционной службы РФ сроком на 
три года.  

Право на постоянное проживание в Российской Федерации 
имеют иностранные граждане, которые получили вид на жительство. 

Вид на жительство является документом, который подтверждает 
права иностранного гражданина на постоянное проживание в России, 
а также наделяет его правом на свободный выезд из Российской Фе-
дерации и въезд в Российскую Федерацию. Вид на жительство для 
лиц без гражданства является документом, удостоверяющим его лич-
ность и подтверждающим законность его нахождения на территории 
государства. 

Для получения вида на жительство иностранный гражданин 
должен обратиться с заявлением в территориальные органы внутрен-
них дел не позднее чем за 6 месяцев до истечения срока действия раз-
решения на временное проживание.  

Одним из условий получения вида на жительство является про-
живание иностранца законно на основании разрешения на временное 
проживание на территории Российской Федерации не менее одного 
года. 

Вид на жительство выдается иностранному гражданину на 5 лет. 
По заявлению иностранного гражданина данный срок может быть 
продлен на 5 лет. Количество продлений срока действия вида на жи-
тельство не ограничено. 

Иностранный гражданин обязан ежегодно уведомлять террито-
риальные органы Федеральной миграционной службы РФ о подтвер-
ждении своего проживания в Российской Федерации. 

В статье 62 Конституции РФ указано, что иностранные граж-
дане и лица без гражданства пользуются в Российской Федерации 
правами и несут обязанности наравне с гражданами Российской Фе-
дерации, кроме случаев, установленных федеральным законом или 
международным договором РФ. 

Иностранные граждане, находящиеся на территории Российской 
Федерации, обладают личными правами наравне с гражданами РФ. 
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Им принадлежат права: на жизнь, на охрану государством достоин-
ства личности, на свободу и личную неприкосновенность, неприкос-
новенность частной жизни и тайну корреспонденции, неприкосновен-
ность жилища, на пользование родным языком, на указание своей 
национальной принадлежности, свободу совести и вероисповедания, 
свободу слова, передвижения, на свободный въезд на территорию 
Российской Федерации и свободный выезд из Российской Федерации. 

Все же для иностранных граждан имеется ряд ограничений лич-
ных прав, установленных соответствующими нормативно-правовыми 
актами.  В частности, при реализации права на свободу передвижения 
иностранный гражданин не вправе выбрать место пребывания и жи-
тельства, временно проживающий иностранный гражданин не может 
по своему желанию изменять место своего пребывания в пределах 
субъекта Российской Федерации, на территории которого ему разре-
шено временное проживание. Он также не может избирать место сво-
его проживания вне пределов этого субъекта Российской Федерации. 
Данное ограничение не распространяется на постоянно проживающих 
иностранных граждан. 

Постановлением Правительства РФ от 11 октября 2002 г. № 754 
«Об утверждении перечня территорий, организаций и объектов, для 
въезда на которые иностранным гражданам требуется особое разре-
шение» утвержден перечень территорий, организаций и объектов, для 
въездана которые требуеться специальное разрешение. К ним отно-
сятся: 

1) территории закрытых административно-территориальных об-
разований; 

2) территории с регламентированным посещением для ино-
странных граждан; 

3) территории, на которых введено чрезвычайное или военное 
положение; 

4) территории, на которых введены особые условия и режим 
пребывания в случае опасности распространения инфекционных  
и массовых неинфекционных заболеваний, и отравлений людей; 

5) территории закрытых военных городков; 
6) территории (объекты), в пределах которых (на которых) вве-

ден правовой режим контртеррористической операции; 
7) зоны экологического бедствия; 
8) пограничная зона; 
9) объекты и организации Вооруженных Сил РФ, других войск  

и воинских формирований; 
10) объекты, на которых размещаются органы государственной 

власти и иные органы и организации, осуществляющие работы, свя-
занные с использованием сведений, составляющих государственную 
тайну; 
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11) другие территории, организации и объекты, для посещения 

которых российским гражданам требуется специальное разрешение. 
Если иностранный гражданин является сотрудником диплома-

тического представительства или работником консульского учрежде-
ния иностранного государства в Российской Федерации, сотрудником 
какой-либо международной организации, а также аккредитованным  
в Российской Федерации иностранным журналистом, то право на сво-
боду передвижения в пределах Российской Федерации ему предостав-
ляется на основе принципа взаимности9. Основаниями для выдворе-
ния являются совершение действий, противоречащих интересам обес-
печения государственной безопасности или охраны общественного 
порядка; необходимость ‒ охраны здоровья и нравственности населе-
ния, защиты прав и законных интересов граждан РФ и других лиц; 
грубое нарушение законодательства о правовом положении иностран-
ных граждан, таможенного, валютного или иного законодательства РФ. 

 
Самоконтроль знаний 

Вопросы: 

1. Кто такой иностранный гражданин? 

2. Каков порядок регистрации иностранных граждан? 
3. Каковы основные принципы правового статуса иностранных 

граждан? 
4. Каков правовой статус иностранцев на территории РФ? 
5. На основании каких документов возможен въезд иностранно-

го гражданина на территорию Российской Федерации? 
6. Как определяется режим временного проживания иностран-

ных граждан? 
7. Каким документом удостоверяется право иностранного граж-

данина на постоянное проживание на территории Российской Федера-
ции? 

8. Что является основанием для предоставления права на посто-
янное проживание на территории Российской Федерации? 

9. Какие существуют ограничения личных прав иностранных 
граждан? 

10. Какие существуют ограничения по передвежению иностран-
ных граждан по территории Российской Федерации? 

 

Задания 

1. Составьте письменно алгоритм действий сотрудника при ока-
зании государственной услуги по регистрации иностранных граждан 
по месту пребывания. 
 

                                                      
9 Пункт 3 ст. 11 Федерального закона «О правовом положении иностран-

ных граждан в Российской Федерации».  
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2. Составьте письменно алгоритм действий сотрудника при ока-

зании государственной услуги по регистрации иностранных граждан 
по месту проживания.  

3. Используя приложение № 4, заполните документы для предо-
ставления разрешения на временное пребывание и временное прожи-
вание иностранных граждан в РФ. 

4. Заполните таблицу. 
 
Положение 

иностранных граждан 
Срок Основания 

Временное пребыва-
ние иностранных 
граждан 

  

Временное прожива-
ние иностранных 
граждан 

  

Постоянное прожи-
вание иностранных 
граждан 

  

 
Задачи  

1. В территориальные органы Федеральной миграционной служ-
бы РФ обратился иностранный гражданин с просьбой зарегистриро-
вать его по месту временного проживания.  

На основании какого нормативного акта будет оказана данная 

услуга? 

Может ли данный иностранный гражданин являться заявите-

лем для оказания данной государственной услуги? 

В каком порядке может быть предоставлена данная государ-

ственная услуга? 

 
2. Иностранный гражданин обратился с жалобой о нарушении 

его права в предоставлении права на постоянное проживание на тер-
ритории Российской Федерации на основе принципа крови. 

Что является основанием для предоставления права на посто-

янное проживание? 

В чем заключается предоставление права проживания на осно-

ве принципа крови и территории? 

Как должна быть рассмотрена данная жалоба? 
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Тест 

1. В соответствии с ч. 1 ст. 27 Конституции РФ каждый, кто 

законно находится на территории Российской Федерации, имеет 

право: 

а) свободно передвигаться; 
б) передвигаться по территории Российской Федерации, выби-

рать место пребывания и жительства только после получения необхо-
димых документов службой регистрации; 

в) свободно передвигаться, выбирать место пребывания и жи-
тельства; 

г) выбирать место пребывания и жительства. 
 
2. Физическое лицо, не являющееся гражданином Российской 

Федерации и имеющее доказательства наличия гражданства (под-

данства) иностранного государства, это: 

а) иностранный гражданин; 
б) иностранный работник; 
в) лицо без гражданства; 
г) апатрид. 
 
3. Квота на выдачу иностранным гражданам разрешений на 

временное проживание утверждается: 

а) иностранным гражданином; 
б) органами миграционного учета; 
в) исполнительным органом государственной власти субъектов          

Российской Федерации; 
г) Правительством Российской Федерации. 
 
4. Отличием лица без гражданства от иностранного гражда-

нина, находящегося на территории Российской Федерации, является: 

а) имеется ряд ограничений личных прав, установленных соот-
ветствующими нормативно-правовыми актами; 

б) въезд на территорию РФ возможен при предоставлении им 
документа, удостоверяющего личность, и визы; 

в) состоит в правовой связи только с государством пребывания; 
г) наличие правовой связи с государством его гражданской при-

надлежности и с государством пребывания. 
 
5. На какой срок может быть выдан вид на жительство: 

а) на пять лет; 
б) до окончания срока действия визы; 
в) на период обучения; 
г) на три года. 
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6. На какой срок может быть выдано разрешение на временное 

проживание: 

а) на пять лет; 
б) до окончания срока действия визы; 
в) на период обучения; 
г) на три года. 
 
7. В России осуществляется миграционный учет: 

а) всех мигрантов; 
б) только граждан РФ; 
в) граждан РФ, иностранных граждан и лиц без гражданства; 
г) иностранных граждан и лиц без гражданства. 
 
8. Государственная услуга по осуществлению миграционного 

учета иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской 

Федерации осуществляется: 

а) подразделениями по вопросам миграции; 
б) многофункциональными центрами; 
в) должностными  лицами  организаций  социального  обслужи-

вания; 
          г) Министерством внутренних дел Российской Федерации. 

 
9. В какой срок иностранный гражданин должен обратиться  

с заявлением в территориальные органы внутренних дел для получе-

ния вида на жительство: 
а) не позднее чем за шесть месяцев до истечения срока действия 

разрешения на временное проживание; 
б) не позднее чем за год до истечения срока действия разреше-

ния на временное проживание; 
в) не позднее чем за один месяц до истечения срока действия 

разрешения на временное проживание; 
г) не позднее чем за четыре месяца до истечения срока действия 

разрешения на временное проживание. 
 
10. Регистрация иностранного гражданина по месту житель-

ства осуществляется подразделением по вопросам миграции:  

а) в день подачи иностранным гражданином (его законным 
представителем) заявления о регистрации; 

б) в течение 10 дней с момента подачи иностранным граждани-
ном (его законным представителем) заявления о регистрации; 

в) в течение 30 дней с момента подачи иностранным граждани-
ном (его законным представителем) заявления о регистрации; 

г) в течение месяца с момента подачи иностранным граждани-
ном (его законным представителем) заявления о регистрации. 
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11. Иностранные граждане для осуществления миграционного 

учета не имеют права:  

а) на ознакомление с персональными данными; 
  б) на внесение изменений в свои персональные данные, содер-

жащиеся в государственной информационной системе миграционного 
учета; 

  в) на получение справок персонального характера; 
  г) на отказ от предоставления своих персональных данных. 

 

12. В соответствии с КоАП РФ юридической ответственно-

сти за нарушение миграционного учета подлежат: 

а) работодатели; 
б) работодатели и мигранты; 
в) должностные, физические и юридические лица; 
г) все категории мигрантов. 
 
13. Иностранные граждане и лица без гражданства подлежат 

учету посредством: 

а) регистрации по месту жительства и месту пребывания; 
б) регистрации по месту жительства; 
в) регистрации по месту пребывания; 
г) независимо от наличия каких-либо регистраций. 
 
14. Иностранным гражданам и лицам без гражданства разре-

шение на временное проживание выдается сроком: 

а) на пять лет; 
          б) на шесть месяцев; 

в) на один год; 
г) на три года. 
 
15. Право иностранного гражданина постоянно проживать на 

территории Российской Федерации удостоверяется:  
а) постоянной регистрацией; 
б) временной регистрацией; 
в) разрешением на пребывание; 
г) видом на жительство. 
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Основные понятия 

Беженец ‒ это лицо, которое не является гражданином Россий-
ской Федерации и которое в силу вполне обоснованных опасений мо-
жет стать жертвой преследований по признаку расы, вероисповеда-
ния, гражданства, национальности, принадлежности к определенной 
социальной группе или политических убеждений, находится вне стра-
ны своей гражданской принадлежности и не может пользоваться за-
щитой этой страны или не желает пользоваться такой защитой вслед-
ствие таких опасений; или, не имея определенного гражданства  
и находясь вне страны своего прежнего обычного местожительства,  
в результате подобных событий не может или не желает вернуться  
в нее вследствие таких опасений. 

Временное убежище ‒ это возможность иностранного гражда-
нина или лица без гражданства временно пребывать на территории 
Российской Федерации. 

Иностранный гражданин ‒ лицо, не являющееся гражданином 
Российской Федерации и имеющее гражданство (подданство) ино-
странного государства. 

Лицо без гражданства ‒ лицо, не являющееся гражданином 
Российской Федерации и не имеющее доказательств наличия граж-
данства иностранного государства. 

Место временного содержания ‒ это место пребывания лица, 
ходатайствующего о признании беженцем, и членов его семьи вблизи 
пункта  пропуска  через  Государственную  границу  Российской  Фе-
дерации. 

Место жительства ‒ жилой дом, квартира, комната, жилое по-
мещение специализированного жилищного фонда либо иное жилое 
помещение, в которых гражданин постоянно или преимущественно 
проживает в качестве собственника, по договору найма (поднайма), 
договору найма специализированного жилого помещения либо на 
иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации, и в которых он зарегистрирован.  

Место пребывания ‒ гостиница, санаторий, дом отдыха, пан-
сионат, кемпинг, туристская база, медицинская организация или дру-
гое подобное учреждение, учреждение уголовно-исполнительной си-
стемы, исполняющее наказания в виде лишения свободы или прину-
дительных работ, либо не являющееся местом жительства гражданина 
Российской Федерации жилое помещение, в котором он проживает 
временно. 

Миграционный учет иностранных граждан и лиц без граж-

данства ‒ государственная деятельность по фиксации и обобщению 
предусмотренных федеральным законом сведений об иностранных 
гражданах и о лицах без гражданства и о перемещениях иностранных 
граждан и лиц без гражданства. 
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Органы миграционного учета иностранных граждан и лиц 

без гражданства ‒ федеральный орган исполнительной власти, осу-
ществляющий функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутрен-
них дел, в сфере контроля за оборотом наркотических средств, психо-
тропных веществ и их прекурсоров, в сфере миграции, а также право-
применительные функции по федеральному государственному кон-
тролю (надзору) в указанных сферах, и его территориальные органы. 

Персональные данные ‒ любая информация, относящаяся  
к прямо или косвенно определенному или определяемому физическо-
му лицу (субъекту персональных данных). 

Регистрационный учет граждан Российской Федерации по 

месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской 

Федерации ‒ государственная деятельность по фиксации и обобще-
нию предусмотренных законом сведений о регистрации граждан Рос-
сийской Федерации по месту пребывания, регистрации граждан Рос-
сийской Федерации по месту жительства, снятии граждан Российской 
Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и снятии 
граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту 
жительства в пределах Российской Федерации. Регистрационный учет 
граждан Российской Федерации имеет уведомительный характер  
и отражает факты прибытия гражданина Российской Федерации в ме-
сто пребывания или место жительства, его нахождения в указанном 
месте и убытия гражданина Российской Федерации из места пребыва-
ния или места жительства. 

Регистрация гражданина Российской Федерации по месту 

жительства ‒ постановка гражданина Российской Федерации на ре-
гистрационный учет по месту жительства, то есть фиксация в уста-
новленном порядке органом регистрационного учета сведений о месте 
жительства гражданина Российской Федерации и о его нахождении  
в данном месте жительства. 

Регистрация гражданина Российской Федерации по месту 

пребывания ‒ постановка гражданина Российской Федерации на ре-
гистрационный учет по месту пребывания, то есть фиксация в уста-
новленном порядке органом регистрационного учета сведений о месте 
пребывания гражданина Российской Федерации и о его нахождении  
в данном месте пребывания. 

Снятие гражданина Российской Федерации с регистрацион-

ного учета по месту жительства ‒ фиксация в установленном поряд-
ке органом регистрационного учета сведений об убытии гражданина 
Российской Федерации из места жительства. 

Снятие гражданина Российской Федерации с регистрацион-

ного учета по месту пребывания ‒ фиксация в установленном по-
рядке органом регистрационного учета сведений об убытии гражда-
нина Российской Федерации из места пребывания. 
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Фиктивная регистрация гражданина Российской Федерации 

по месту пребывания или по месту жительства ‒ регистрация 
гражданина Российской Федерации по месту пребывания или по ме-
сту жительства на основании представления заведомо недостоверных 
сведений или документов для такой регистрации либо его регистрация 
в жилом помещении без намерения пребывать (проживать) в этом по-
мещении, либо регистрация гражданина Российской Федерации по 
месту пребывания или по месту жительства без намерения нанимателя 
(собственника) жилого помещения предоставить это жилое помеще-
ние для пребывания (проживания) указанного лица. 
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24. О временных мерах по урегулированию правового положения 
иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Фе-
дерации в связи с угрозой дальнейшего распространения новой 
коронавирусной инфекции (COVID-19): указ Президента РФ от 
18.04.2020 № 274 (ред. от 15.12.2020). 

25. О признании действительными некоторых документов граждан 
Российской Федерации: указ Президента РФ от 18.04.2020  
№ 275. 

26. Об утверждении Перечня территорий Российской Федерации  
с регламентированным посещением для иностранных граждан: 
постановление Правительства РФ от 04.07.1992 № 470 (ред. от 
20.12.2019). 

27. Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской 
Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина 
Российской Федерации: постановление Правительства РФ от 
08.07.1997 № 828 (ред. от 20.11.2018). 

28. Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Россий-
ской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания 
и по месту жительства в пределах Российской Федерации и пе-
речня лиц, ответственных за прием и передачу в органы реги-
страционного учета документов для регистрации и снятия с ре-
гистрационного учета граждан Российской Федерации по месту 
пребывания и по месту жительства в пределах Российской Фе-
дерации: постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 
(ред. от 25.05.2017). 

29. О порядке осуществления миграционного учета иностранных 
граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации: поста-
новление Правительства РФ от 15.01.2007 № 9 (ред. от 
07.12.2020). 

30. О порядке оформления разрешений на выезд из Российской Фе-
дерации военнослужащих Вооруженных Сил Российской Феде-
рации, а также федеральных органов исполнительной власти  
и федеральных государственных органов, в которых предусмот-
рена военная служба: постановление Правительства РФ от 
19.12.1997 № 1598 (ред. от 29.12.2016). 

31. Об определении порядков и сроков замены документов, назван-
ных в пункте 1 Указа Президента Российской Федерации от  
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18 апреля 2020 г. № 275, и выдачи паспорта гражданина Россий-
ской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Рос-
сийской Федерации на территории Российской Федерации, 
гражданам Российской Федерации, названным в пункте 2 Указа 
Президента Российской Федерации от 18 апреля 2020 г. № 275 
(вместе с «Порядком и сроками выдачи паспорта гражданина 
Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации, 
гражданам Российской Федерации, достигшим в период с 1 фев-
раля по 15 июля 2020 года включительно возраста 14 лет и не 
получившим его, и замены паспорта гражданина Российской 
Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской 
Федерации на территории Российской Федерации, срок дей-
ствия которого истек или истекает в период с 1 февраля по  
15 июля 2020 года включительно», «Порядком и сроками заме-
ны российского национального водительского удостоверения, 
срок действия которого истек или истекает в период с 1 февраля 
по 15 июля 2020 года включительно»): приказ МВД России от 
09.06.2020 № 410. 

32. Об утверждении Административного регламента исполнения 
Министерством внутренних дел Российской Федерации, его 
территориальными органами государственной функции по кон-
тролю за соблюдением гражданами Российской Федерации, 
нанимателями (собственниками) жилых помещений, должност-
ными лицами и лицами, ответственными за прием и передачу  
в органы регистрационного учета документов для регистрации  
и снятия с регистрационного учета граждан Российской Феде-
рации по месту пребывания и по месту жительства в пределах 
Российской Федерации, правил регистрации и снятия граждан 
Российской Федерации с регистрационного учета по месту пре-
бывания и по месту жительства в пределах Российской Федера-
ции: приказ МВД России от 24.04.2018 № 249. 

33. Об утверждении Административного регламента Министерства 
внутренних дел Российской Федерации по предоставлению гос-
ударственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина 
Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина 
Российской Федерации на территории Российской Федерации: 
приказ МВД России от 13.11.2017 № 851. 

34. Об утверждении Административного регламента Министерства 
внутренних дел Российской Федерации по предоставлению гос-
ударственной услуги по выдаче иностранным гражданам и ли-
цам без гражданства разрешения на временное проживание  
в Российской Федерации, а также форм отметки и бланка доку-
мента о разрешении на временное проживание в Российской 
Федерации: приказ МВД России от 08.06.2020 № 407. 
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35. Об утверждении Административного регламента Министерства 

внутренних дел Российской Федерации по предоставлению гос-
ударственной услуги по осуществлению миграционного учета 
иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Фе-
дерации, форм заявления иностранного гражданина или лица 
без гражданства о регистрации по месту жительства, уведомле-
ния о прибытии иностранного гражданина или лица без граж-
данства в местопребывания, отметок о регистрации (снятии  
с регистрации) иностранного гражданина или лица без граждан-
ства по месту жительства, отметок о подтверждении выполне-
ния принимающей стороной и иностранным гражданином или 
лицом без гражданства действий, необходимых для его поста-
новки на учет по месту пребывания, проставляемых, в том чис-
ле, многофункциональным центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг: приказ МВД России от 
30.07.2019 № 514 (ред. от 24.03.2020). 

36. Об утверждении Административного регламента Министерства 
внутренних дел Российской Федерации по предоставлению гос-
ударственной услуги по регистрационному учету граждан Рос-
сийской Федерации по месту пребывания и по месту жительства 
в пределах Российской Федерации: приказ МВД России от 
31.12.2017 № 984. 

37. Об утверждении Порядка отмены территориальными органами 
Министерства внутренних дел Российской Федерации на регио-
нальном уровне своих решений о признании лица вынужденным 
переселенцем или продлении лицу срока действия статуса вы-
нужденного переселенца и форм уведомлений о лишении и об 
утрате статуса вынужденного переселенца: приказ МВД России 
от 13.11.2017 № 849. 

38. Об утверждении Порядка оформления, выдачи и обмена свиде-
тельства о предоставлении временного убежища на территории 
Российской Федерации и форм документов, выдаваемых ино-
странным гражданам и лицам без гражданства, обратившимся за 
предоставлением временного убежища на территории Россий-
ской Федерации: приказ МВД России от 28.09.2017 № 741. 

39. Об утверждении Административного регламента Министерства 
внутренних дел Российской Федерации по предоставлению гос-
ударственной услуги по осуществлению миграционного учета 
иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Фе-
дерации, форм заявления иностранного гражданина или лица 
без гражданства о регистрации по месту жительства, уведомле-
ния о прибытии иностранного гражданина или лица без граж-
данства в местопребывания, отметок о регистрации (снятии  
с регистрации) иностранного гражданина или лица без граждан-
ства по месту жительства, отметок о подтверждении выполне-
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ния принимающей стороной и иностранным гражданином или 
лицом без гражданства действий, необходимых для его поста-
новки на учет по месту пребывания, проставляемых, в том чис-
ле, многофункциональным центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг: приказ МВД России от 
30.07.2019 № 514 (ред. от 24.03.2020). 

40. Об утверждении Административного регламента Министерства 
внутренних дел Российской Федерации по предоставлению гос-
ударственной услуги по оформлению и выдаче паспортов граж-
данина Российской Федерации, удостоверяющих личность 
гражданина Российской Федерации за пределами территории 
Российской Федерации, содержащих электронный носитель ин-
формации: приказ МВД России от 31.12.2019 № 996. 

41. О внесении изменений в приказ ФМС России от 21.05.2009  
№ 119 «Об организации в системе Федеральной миграционной 
службы деятельности по принятию решения о нежелательности 
пребывания (проживания) иностранного гражданина или лица 
без гражданства в Российской Федерации»: приказ ФМС России 
от 18.06.2015 № 304. 

 

Научая, учебная и справочная литература 

42. Акмалова А.А., Капицын В.М. Социальная работа с мигрантами 
и беженцами: учеб. пособие. М.: ИНФРА-М, 2015. 

43. Баглай М.В. Конституционное право Российской Федерации. 6-е 
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44. Денисенко М.Б., Елизаров В.В. Развитие населения и демогра-
фическая политика. Памяти А.Я. Кваши: сб. статей. М.: Про-
спект, 2014.  
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к Закону РФ от 19 февраля 1993 г. № 4530 -1 «О вынужденных 
переселенцах». М., 2015. 

46. Жеребцов А.Н. Правовое регулирование статуса беженцев и вы-
нужденных переселенцев в Российской Федерации. Волгоград: 
ВИЭСП, 2001.  

47. Ионцев В.А. Международная миграция населения и демографи-
ческое развитие. М.: Проспект, 2014.  

48. Кашкина Е.В. Порядок приема, регистрации и разрешения  
в территориальных органах МВД России заявлений и сообще-
ний о преступлениях, административных правонарушениях,  
о происшествиях: учеб.-нагляд. пособие. М.: ДГСК МВД Рос-
сии, 2015. 

49. Комментарий к Федеральному закону «О гражданстве Россий-
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50. Правовое регулирование миграционного учета в Российской 

Федерации: учеб. пособие / под ред. А.С. Прудникова. М.: 
ЮНИТИ-ДАНА: Закон и право, 2013.  

51. Правовое регулирование трудовой миграции: учеб. пособие / 
под ред. А.С. Прудникова. М.: ЮНИТИ-ДАНА: Закон и право, 
2013.  
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Приложения 

Приложение 1 
 
Приложение № 4 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел Рос-
сийской Федерации по предостав-
лению государственной услуги 
по регистрационному учету граждан 
Российской Федерации по месту пре-
бывания и по месту жительства в пре-
делах Российской Федерации 

Форма № 1 

ЗАЯВЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ ПО МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ 

В орган регистрационного учета   
 

 
 

от   
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

 
место рождения, телефон) 

Прибыл(а) из   
(указать точный адрес места жительства прибывшего(ей) гражданина(ки)) 

Законный представитель 1 
(указать: отец, мать, опекун, усыновитель, 

 
Ф.И.О., паспортные данные) 

Прошу зарегистрировать по месту пребывания с «  »    г. 
 

по «  »    г. 
Жилое помещение предоставлено   

(Ф.И.О. лица, предоставившего помещение) 
Основание   

(документ, являющийся основанием для временного проживания) 
 
 

Адрес места пребывания: город, поселок, село, иной населенный пункт  

ул.  дом  корпус  
 

квартира  
 

Документ, удостоверяющий личность: вид  серия  №  
 

выдан  Код  
 (наименование органа, учреждения)   
 

Дата выдачи «  »    г. 
 

Свидетельство о регистрации по месту пребывания прошу направить по почте  выдать на руки  
Подпись гражданина, законного представителя (ненужное зачеркнуть) 
 

Дата «  »    г. 
Вселение произведено в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Подпись лица, предоставившего жилое помещение   
 

Документ, удостоверяющий его личность: вид  серия  №  
 

выдан  Код  
 (наименование органа, учреждения)   
 

Дата выдачи «  »    г. 
                                                      

1 Заполняется при регистрации несовершеннолетних детей и граждан, находящихся под опекой и по-
печительством. 
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Подпись гражданина и лица, предоставившего жилое помещение, удостоверяю 

 «  »    г. 
(подпись и Ф.И.О. лица, ответственного за прием и пе-
редачу в органы регистрационного учета документов) 

       

Принятое решение   
 

 
 

«  »    г.  
       (Ф.И.О., подпись должностного лица органа регистрационного учета) 
Выдано свидетельство о регистрации по месту пребывания № 
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Форма № 1ПР 

ЗАЯВЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ ПО МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ  
(ПО ПОЧТЕ) 

В орган регистрационного учета   
 

 
 

от   
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

 
место рождения, телефон) 

Прибыл(а) из   
(указать точный адрес места жительства прибывшего(ей) гражданина(ки) 

Законный представитель 1 
(указать: отец, мать, опекун, усыновитель, 

 
Ф.И.О., паспортные данные) 

Прошу зарегистрировать по месту пребывания с «  »    г. 
 

по «  »    г. 
Жилое помещение предоставлено   

(Ф.И.О. лица, предоставившего помещение) 
Основание   

(документ, являющийся основанием для временного проживания) 
Адрес места пребывания: город, поселок, село, иной населенный пункт   
 

ул.  дом  корпус  квартира  
 

Документ, удостоверяющий личность: вид  серия  №  
 

выдан  Код  
 (наименование органа, учреждения)   
 

Дата выдачи «  »    г. 
 

Свидетельство о регистрации по месту пребывания прошу направить по почте  выдать на руки  
Предупрежден об ответственности за предоставление ложных сведений 

либо подложных документов Подпись гражданина  
 

Дата «  »    г. 

Вселение произведено в соответствии с законодательством Российской Федерации 2. 

(Подпись лица, предоставившего жилое помещение)   
 

Контактный телефон:  
Адрес электронной 

почты (при наличии):  
Адрес фактического проживания: 
город, поселок, село, иной населенный пункт   
 

ул.  дом  корпус  квартира  
 

Документ, удостоверяющий его личность: вид  серия  №  
 

выдан  Код  
 (наименование органа, учреждения)   
 

Дата выдачи «  »    г. 
Документ, являющийся основанием владения (пользования) жилым помещением: 
 

(серия, №, дата выдачи, наименование органа, учреждения) 
 
 

Приложение: форма федерального статистического наблюдения (заполняется при регистрации по месту пре-
бывания на срок от 9 месяцев и более)3 
                                                      

1 Заполняется при регистрации несовершеннолетних детей и граждан, находящихся под опекой и по-
печительством. 

2 Согласие нанимателя и всех совместно проживающих с ним совершеннолетних граждан получено, 
при условии проживания в домах государственного, муниципального и специализированного жилищных 
фондов. 

3 Документы, указанные в приложении, направляются одновременно с заявлением. 
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Принятое решение 

 
 

«  »    г.  
       (Ф.И.О., подпись должностного лица органа регистрационного учета) 
Выдано свидетельство о регистрации по месту пребывания №   
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Приложение № 5 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел Рос-
сийской Федерации по предостав-
лению государственной услуги 
по регистрационному учету граждан 
Российской Федерации по месту пре-
бывания и по месту жительства в пре-
делах Российской Федерации 

Форма № 6 

ЗАЯВЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА 

В орган регистрационного учета   
 

от   
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

 Пол муж.  жен.  
место рождения, телефон) 

Прибыл(а) из   
(указать точный адрес места жительства прибывшего(ей) гражданина(ки)) 

Законный представитель 1 
(указать: отец, мать, опекун, усыновитель 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

Жилое помещение предоставлено   
(указать фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, предоставившего жилое помещение, степень родства) 

 
 

на основании   
(документ, являющийся в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации основанием для вселения) 

 
 

по адресу:  , улица  
 (наименование населенного пункта)   
 

дом  , корп.  , квартира  
 

Документ, удостоверяющий личность:  серия  №  
(вид документа) 

выдан  Код  
(наименование органа, учреждения) 

Дата выдачи «  »    г. СНИЛС (при наличии)    -    -      
 

Подпись гражданина, законного представителя (ненужное зачеркнуть)  
 

Дата «  »    г. 
Вселение произведено в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Подпись лица, предоставившего жилое помещение   
 

Документ, удостоверяющий его личность:  серия  №  
(вид документа) 

выдан  Код  
(наименование органа, учреждения) 

Дата выдачи «  »    г. 
 

Подпись гражданина и лица, предоставившего жилое помещение, удостоверяю 

  «  »    г. 
(подпись и Ф.И.О. лица, ответственного за прием и передачу в 

органы регистрационного учета документов) 
       

Принятое решение   
 

 
 

«  »    г.  
       (фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись должностного лица органа регистрационного учета) 
Выдано свидетельство о регистрации по месту жительства (для граждан, не достигших 14-летнего возраста) №   
 

----------------------------------------------------------------------- Линия отреза ----------------------------------------------------
----------------------- 

                                                      
1 Заполняется при регистрации несовершеннолетних детей и граждан, находящихся под 

опекой и попечительством. 
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ЗАЯВЛЕНИЕ О СНЯТИИ С РЕГИСТРАЦИОННОГО УЧЕТА                                    

ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА 

В орган регистрационного учета   
   

от   
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

 Пол муж.  жен.  
место рождения) 

Документ, удостоверяющий личность:  серия  №  
(вид документа) 

выдан  Код  
(наименование органа, учреждения) 

 

Дата выдачи «  »    г. 
1 Законный представитель   

(указать: отец, мать, опекун, усыновитель 
 

фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность) 
В связи с регистрацией по новому месту жительства по адресу:   
 

 
(указать точный адрес) 

Орган регистрационного учета   
(наименование органа) 

прошу снять меня с регистрационного учета по прежнему месту жительства по адресу:   
 

 
 

СНИЛС (при наличии)              
 

Подпись гражданина, законного представителя (ненужное зачеркнуть)  «  »    г. 
 
Подпись гр.  удостоверяю. «  »    г. 
 (подпись и Ф.И.О. лица, ответственного за прием и 

передачу в органы регистрационного учета докумен-
тов) 

        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                      
1 Заполняется при регистрации несовершеннолетних детей и граждан, находящихся под опекой и попечительством. 
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Приложение № 8 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел Рос-
сийской Федерации по предостав-
лению государственной услуги 
по регистрационному учету граждан 
Российской Федерации по месту пре-
бывания и по месту жительства в пре-
делах Российской Федерации 

Форма № 14 
В орган регистрационного учета 
 

(наименование) 
 
 

 
(адрес) 

УВЕДОМЛЕНИЕ О СНЯТИИ С РЕГИСТРАЦИОННОГО УЧЕТА 

ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА 

Сообщаем, что в соответствии с поступившим заявлением 
гр.   

(фамилия, имя, отчество (при наличии), год и место рождения) 
 
 

о снятии его с регистрационного учета по месту жительства 
 

(адрес) 
«  »    г. оформлено снятие с регистрационного учета по 

 

вышеуказанному адресу. 
Начальник (руководитель) органа регистрационного учета 
 

(наименование) 
 (  ) 

(подпись)  (фамилия, инициалы)  
 

«  »    г. 
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Приложение № 9 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел Рос-
сийской Федерации по предостав-
лению государственной услуги 
по регистрационному учету граждан 
Российской Федерации по месту пре-
бывания и по месту жительства в пре-
делах Российской Федерации 

Форма № 15 
Собственнику (нанимателю) жилого помещения 
 

(Ф.И.О.) 
 
 

 
(адрес) 

УВЕДОМЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ 

Сообщаем, что в соответствии с поступившим заявлением 
гр.   

(фамилия, имя, отчество (при наличии), год и место рождения) 
 
 

зарегистрирован по месту пребывания 
с «  »  20  г. по «  »  20  г. 
 

(адрес) 
 
 

Начальник (руководитель) органа регистрационного учета 
 

(наименование) 
 (  ) 

(подпись)  (фамилия, инициалы)  
 

«  »    г. 
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Приложение № 10 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел Рос-
сийской Федерации по предостав-
лению государственной услуги по 
регистрационному учету граждан 
Российской Федерации по месту 
пребывания и по месту жительства  
в пределах Российской Федерации 

РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ 

АНКЕТА 
 

(наименование гостиницы, санатория, дома отдыха, пансионата, кемпинга, туристской базы 
или другого подобного учреждения) 

 
(адрес (регион, район, город, населенный пункт)) 

комн.  
1. Фамилия (при наличии)   

 

2. Имя (при наличии)   
 

3. Отчество (при наличии)   
 

4. Дата рождения «  »    г. 5. Пол муж./жен.  
6. Место рождения: страна   

 

регион   
 

район   
 

город   
 

населенный пункт   
 

7. Гражданство   
 

8. Документ, удостоверяющий личность: вид   
 

серия  номер  выдан «  »    г. 
 

Срок действия (для заграничного паспорта) «  »    г. 

орган, выдавший документ   
 

 код  
9.1 Законный представитель   

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 
 

10. Место жительства (при отсутствии места жительства – место пребывания): 
страна   

 

регион   
 

район   
 

город   
 

населенный пункт   
 

ул.  , дом  корп.  кв.  
 

 
                                                                                                                                                                                                (оборотная сторона) 
11. Прибыл «  »    г. Выбыл «  »    г. 
 

12. Зарегистрировал «  »    г. Подпись  

Блок машиночитаемых данных 

 
 
 
 
 
 
 
 

Ф.И.О. 
 
 

                                                      
1 Заполняется при регистрации несовершеннолетних детей и граждан, находящихся под опекой и попечительством. 
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Приложение № 11 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел Рос-
сийской Федерации по предостав-
лению государственной услуги по 
регистрационному учету граждан 
Российской Федерации по месту 
пребывания и по месту жительства  
в пределах Российской Федерации 

РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ 

АДРЕСНЫЙ ЛИСТОК ПРИБЫТИЯ 
1. Фамилия (при наличии)   
 

2. Имя (при наличии)   
 

3. Отчество (при наличии)   
 

4. Дата рождения «  »    г. 5. Пол муж./жен.  
6. Место рождения: страна   
 

регион   
 

район   
 

город   
 

населенный пункт   
 

7. Гражданство   
 

8. Зарегистрирован по месту: жительства/пребывания. 
с «  »    г. 
по «  »    г. 

по адресу: 
регион   
 

район   
 

город   
 

населенный пункт   
 

ул.  , дом  корп.  кв.  
9. Орган регистрационного учета:   
 

 код  
10. Документ, удостоверяющий личность: вид   
 

серия  номер  выдан «  »    г. 
орган, выдавший документ   
 

 код  
11. Откуда прибыл: страна   
 

регион   
 

район   
 

город   
 

населенный пункт   
 

ул.  , дом  корп.  кв.  
(оборотная сторона) 

12. Переехал в том же населенном пункте с: 
ул.  , дом  корп.  кв.  
13. Переменил(а) Ф.И.О. и прочие сведения с: 
фамилия  
 
имя  
 
отчество  
 
дата рождения «  »    г. пол муж./жен.  
14. Прочие причины: 
 
 
15. Документ составил «  »    г. Подпись  
 
16. Зарегистрировал «  »    г. Подпись  

Блок машиночитаемых данных 
 
 
 
 
 
 
 

ФИО  
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Приложение № 12 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел Рос-
сийской Федерации по предостав-
лению государственной услуги по 
регистрационному учету граждан 
Российской Федерации по месту 
пребывания и по месту жительства  
в пределах Российской Федерации 

РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ 

АДРЕСНЫЙ ЛИСТОК УБЫТИЯ 
1. Фамилия (при наличии)   

 

2. Имя (при наличии)   
 

3. Отчество (при наличии)   
 

4. Дата рождения «  »    г. 5. Пол муж./жен.  
6. Место рождения: страна   

 

регион   
 

район   
 

город   
 

населенный пункт   
 

7. Гражданство   
 

8. Был зарегистрирован по месту: жительства/пребывания. 
с «  »    г. 
по «  »    г. 

по адресу: 
регион   

 

район   
 

город   
 

населенный пункт   
 

ул.  , дом  корп.  кв.  
9. Орган регистрационного учета:   

 

 код  
10. Документ, удостоверяющий личность: вид   

 

серия  номер  выдан «  »    г. 
орган, выдавший документ   

 

 код  
11. Куда выбыл: страна   

 

регион   
 

район   
 

город   
 

населенный пункт   
 

ул.  , дом  корп.  кв.  
(оборотная сторона) 
12. Откуда прибыл: страна   
регион____________________________________________________________________________________________________ 
район  ____________________________________________________________________________________________________ 
город  ____________________________________________________________________________________________________ 
населенный пункт __________________________________________________________________________________________ 
ул.  , дом  корп.  кв.  
13. Переехал в том же населенном пункте на: 
ул.  , дом  корп.  кв.  
14. Переменил(а) Ф.И.О. и прочие сведения на: 
фамилия__________________________________________________________________________________________________  
имя______________________________________________________________________________________________________  
отчество__________________________________________________________________________________________________  
дата рождения «  »    г. пол муж./жен.  
15. Прочие причины: 
16. Документ составил «  »    г. Подпись  
17. Снятие с регистра-
ционного учета офор-
мил «  »    г. Подпись  

Блок машиночитаемых данных 

 

Ф.И.О. 



Приложение 2 
Приложение N 1 

к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел 

Российской Федерации 
по предоставлению государственной 

услуги по выдаче, замене 
паспортов гражданина Российской 

Федерации, удостоверяющих личность 
гражданина Российской Федерации 

на территории Российской Федерации 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ (ЗАМЕНЕ) ПАСПОРТА ПО ФОРМЕ N 1П 
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Приложение N 2 
к Административному регламенту 

Министерства внутренних дел 
Российской Федерации 

по предоставлению государственной 
услуги по выдаче, замене 

паспортов гражданина Российской 
Федерации, удостоверяющих личность 

гражданина Российской Федерации 
на территории Российской Федерации 

 
ВРЕМЕННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ 

ЛИЧНОСТИ ГРАЖДАНИНА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ПО ФОРМЕ N 2П 
 
 

ВРЕМЕННОЕ 
УДОСТОВЕРЕНИЕ 

ЛИЧНОСТИ 

ГРАЖДАНИНА 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 

Является документом ограниченного срока действия 

 

 
N _____________  

  Фамилия (при наличии) __________________________ 
______________________________________________ 

 Место для фотографии 

 Имя (при наличии) ____________________________ 

 Отчество (при наличии) ________________________ 

 Дата рождения _______________________________ 

 Место рождения ______________________________ 

  

 Личная подпись _________________ 

 М.П. 

Адрес места жительства (места пребывания) ___________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 

Удостоверение выдано ____________________________________________ 
(дата выдачи и наименование подразделения по вопросам миграции) 

________________________________________________________________ 

В связи с ________________________________________________________ 
(основание выдачи) 

 Действительно до "__" ______________ 20__ года 

М.П.  

Подпись начальника подразделения по вопросам 
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миграции ________________________________ 

 
Примечания: 1. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации имеет размер 

176 x 125 мм и изготовляется на перфокарточной бумаге. 

2. Номер временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации состоит из 12 цифр 
(например: 770041160025). Первые 6 цифр - код подразделения по вопросам миграции территориального 
органа МВД России (например: 770041), следующие 2 цифры - текущий год выдачи (например: 16), послед-
ние 4 цифры - порядковый номер временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации по 
журналу учета временных удостоверений личности гражданина Российской Федерации (например: 0025). 
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Приложение № 3 
к Административному регла-
менту Министерства внутренних 
дел Российской Федерации по 
предоставлению государствен-
ной услуги по выдаче, замене 
паспортов гражданина Россий-
ской Федерации, удостоверяю-
щих личность гражданина Рос-
сийской Федерации на террито-
рии Российской Федерации 

(РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ) 

ЗАПРОС 

Штамп учреждения 
«  »  20  г. 
№   

 

Начальнику   
(наименование подраз-

деления 
 

по вопросам миграции) 

Прошу оформить паспорт на отбывающего(ую) наказание в учреждении 
 

 
(условное наименование) 

гр.   
(полностью – фамилия (при наличии), имя (при наличии), отчество (при наличии), 

 
число, месяц, год и место рождения) 

в связи с 
(указать причину: утратой, выдачей, заменой, вступлением в брак и другое) 

В личном деле гр.  паспорт 
(фамилия, инициалы) 

отсутствует. 
Приложение: заявление по форме № 1П, две личные фотографии. 

Начальник учреждения   
(должность, специальное звание (при наличии) 

Личность   
(полностью – фамилия (при наличии), имя (при наличии), отчество (при наличии) 

установлена.  (  ) 
   (подпись)  

М.П. 
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Приложение № 5 
к Административному регла-
менту Министерства внутренних 
дел Российской Федерации по 
предоставлению государствен-
ной услуги по выдаче, замене 
паспортов гражданина Россий-
ской Федерации, удостоверяю-
щих личность гражданина Рос-
сийской Федерации на террито-
рии Российской Федерации 

(РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ) 

СПРАВКА 

Гр.  обратился(лась) с заявлением 
 

об утрате паспорта и сообщил(а) следующие данные: 
Фамилия (при наличии)   

 

Имя (при наличии)  Отчество (при наличии)  
 

Дата рождения  Место рождения  
 
 

Гражданство   
 

Семейное положение   
 

Место жительства (пребывания)   
 

 
 

Где и при каких обстоятельствах утрачен паспорт   
 

 
 

 
 

 
 

Сведения об утраченном паспорте: серия  №  
выдан   

(наименование подразделения по вопросам миграции) 

Выдано временное удостоверение личности №  
 

сроком до «  »  20  г., продлено до «  »  20  г. 

Подпись должностного лица, 
составившего справку   

 

«  »  20  г. 
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Приложение № 6 
к Административному регла-
менту Министерства внутренних 
дел Российской Федерации по 
предоставлению государствен-
ной услуги по выдаче, замене 
паспортов гражданина Россий-
ской Федерации, удостоверяю-
щих личность гражданина Рос-
сийской Федерации на террито-
рии Российской Федерации 

(РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ОБРАЗЕЦ) 

УТВЕРЖДАЮ 
 

(должность, специальное звание, классный чин 
(при наличии) начальника подразделения по во-

просам миграции, 
 

утвердившего заключение) 
 

(фамилия, инициалы) 
 

(подпись) 
«  »  20  г. 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОВЕРКИ ЗАЯВЛЕНИЯ 

ОБ УТРАТЕ (ПОХИЩЕНИИ) ПАСПОРТА 
Я,   

(должность, специальное звание, классный чин (при наличии), фамилия, 
 , 

инициалы сотрудника, проводившего проверку) 
рассмотрев материалы проверки заявления гр.   , 

(Ф.И.О.) 
проживающего(ей) по месту жительства (пребывания) по адресу:   

 

 , 
 

об утрате (похищении) паспорта –  
установил: 

Гр.   
(Ф.И.О., число, месяц, год, место рождения) 

 
 

«  »  20  г.  
(наименование подразделения по вопросам миграции) 

документирован(а) паспортом серии  №  
по месту жительства (по месту пребывания), который им (ею) был утрачен при следующих обсто-
ятельствах 
 
 

 
(кратко излагаются обстоятельства утраты паспорта) 

Проведенной проверкой тождественность лица, изображенного на фотографии заявителя, и 
фотографии, наклеенной на заявлении по форме № 1П на утраченный (похищенный) паспорт, а 
также принадлежность его к гражданству Российской Федерации подтверждены. 

В паспорте были произведены отметки и записи   
 

 
 

Личность гр.  подтверждается также 
(Ф.И.О.) 

следующими документами или свидетельскими показаниями (в случае отсутствия заявления о 
выдаче (замене) паспорта по форме № 1П) 
 

(перечислить наименование этих документов с указанием серий, номеров, когда 
 



81 
и каким учреждением (органом) выданы, вх. № № ответов на запросы, когда и откуда 

 
поступили, свидетельских показаний лиц, подтверждающих личность гражданина 

 
(с указанием персональных данных свидетелей), криминалистических и других 

 
исследований) 

 , копии которых к материалу приобщены. 
 

(ОБОРОТНАЯ СТОРОНА) 
Учитывая изложенное, 

полагал бы: 
Выдать гр.  паспорт взамен 

(Ф.И.О.) 
утраченного (похищенного). 
 

(должность, специальное звание, классный чин (при наличии), фамилия, инициалы 
 

должностного лица, проводившего проверку, подпись) 

«  »  20  г. 
 

Выдан паспорт: серия  №  от «  »  20  г. 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту Министерства иностранных 
дел Российской Федерации по предоставлению государственной 
услуги по оформлению и выдаче паспорта гражданина Россий-
ской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Рос-
сийской Федерации за пределами территории Российской Феде-
рации, утвержденному приказом МИД России от 29 марта 2016 
г. № 4271 

(в ред. Приказа МИД России от 25.01.2017 № 1137) 

Форма 
В  

(наименование дипломатического представительства или кон-
сульского учреждения Российской Федерации) 

от   
(Ф.И.О. заявителя) 

 
(адрес места жительства, номер телефона) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О НАПРАВЛЕНИИ ОФОРМЛЕННОГО ПАСПОРТА 

ПОЧТОВОЙ СВЯЗЬЮ 

В соответствии со статьей 10.1 Федерального закона от 15 августа 
1996 г. № 114-ФЗ “О порядке выезда из Российской Федерации и въезда 
в Российскую Федерацию” прошу паспорт, оформленный на имя 
 

 ,  ,  , 
(фамилия, имя, отчество (при наличии))  (дата рождения)  (место рождения)  

направить почтовой связью   
 

(указать наименование почтовой службы из числа служб, соответствующих требованиям статьи 10.1 Феде-
рального закона от 15.08.1996 № 114-ФЗ “О порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую 

Федерацию”) 
по адресу:   

(указывается адрес получателя) 
Я предупрежден(а): 
 о том, что выслать мне оформленный паспорт почтовой связью не пред-

ставится возможным в случае, если при наличии на момент его готовности у меня 
двух действительных паспортов я не перешлю один из них для аннулирования в 
дипломатическое представительство или консульское учреждение Российской 
Федерации; 

 о том, что после получения паспорта я обязан(а) проставить в нем лич-
ную подпись; 

 о несении мною всех рисков, связанных с соответствующей пересылкой 
данного паспорта почтовой связью, включая риск попадания в руки третьих лиц и 
риск незаконного его использования, и прошу в случае его утраты в процессе пе-
ресылки объявить утраченный паспорт недействительным. 

“  ”  201  г.  
       (Ф.И.О., подпись заявителя) 

Заявление подписано в моем присутствии, подлинность подписи заявителя 
подтверждаю (удостоверяю)   

(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) 

“  ”  201  г. 
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Приложение № 8 

к Административному регламенту Министерства ино-
странных дел Российской Федерации по предоставле-
нию государственной услуги по оформлению и выдаче 
паспорта гражданина Российской Федерации, удостове-
ряющего личность гражданина Российской Федерации 
за пределами территории Российской Федерации, 
утвержденному приказом МИД России от 29 марта 2016 
г. № 4271 

Форма 

 
(наименование органа, предоставляющего 

государственную услугу) 

Справка №  
 

“  ”  20  г. 

Дана в том, что   
 

 
(Ф.И.О. заявителя, дата приема заявления) 

подал(а) заявление о выдаче паспорта, удостоверяющего личность гражданина 
Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации. 

Данное заявление принято к рассмотрению за регистрационным номером  . 

 
(должность, Ф.И.О., подпись должностного лица, принявшего заявление) 

Сведения о ходе рассмотрения заявления можно получить: 
по справочному телефону   

 

по адресу электронной почты   
 

на официальном сайте в сети Интернет   
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Приложение № 19 

к Административному регламенту Министерства ино-
странных дел Российской Федерации по предоставле-
нию государственной услуги по оформлению и выдаче 
паспорта гражданина Российской Федерации, удостове-
ряющего личность гражданина Российской Федерации 
за пределами территории Российской Федерации, 
утвержденному приказом МИД России от 29 марта 2016 
г. № 4271 

Форма 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
ОБ ОТКАЗЕ В ОФОРМЛЕНИИ (ВЫДАЧЕ) ПАСПОРТА 

   

  (наименование направляющей организации, органа государ-
ственной власти либо Ф.И.О. заявителя) 

(наименование органа, предоставляющего 
государственную услугу) 

  
  (регистрационный номер заявления) 

Сообщаем, что гражданину 
 , 

(Ф.И.О. заявителя) 
 

(день, месяц, год и место рождения) 

отказано в оформлении (выдаче) паспорта в связи с временным ограничением его 
(ее) права на 
 

выезд из Российской Федерации на основании части  статьи   
Федерального закона от 15 августа 1996 года № 114-ФЗ “О порядке выезда из 
Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию” в связи с тем, что: 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
(указать основание и срок ограничения, дату и регистрационный номер решения об ограничении, полное 
наименование и местонахождение организации, принявшей на себя ответственность за ограничение права 

заявителя на выезд из 
Российской Федерации) 

 
(Ф.И.О., подпись должностного лица, принявшего решение об отказе в оформлении (выдаче) паспорта) 

М.П. 

“  ”  20  г. 
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Приложение 3 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел 
Российской Федерации по предо-
ставлению государственной услуги 
по выдаче иностранным гражда-
нам и лицам без гражданства вида 
на жительство, замене иностран-
ным гражданам и лицам без граж-
данства вида на жительство в 
Российской Федерации, утвер-
жденному приказом МВД России 
от 11.06.2020 № 417 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ ВИДА НА ЖИТЕЛЬСТВО 

Регистрационный номер   место для фото 
(35 х 45 мм) 

 (заполняется уполномоченным должностным лицом) 

 

 

Вид на жительство серия  №    

выдан «  »  20  г.  

Начальник    
 (наименование подразделения по вопросам миграции территориального органа МВД России 

на региональном уровне или районном уровне) 
  

      
 (подпись)  (фамилия, инициалы)  М.П. 

«  »  20  г.  
  

Заявление о выдаче вида на жительство подано в соответствии с: 
(необходимо отметить основания подачи заявления) 
 проживаете в Российской Федерации не менее одного года на основании разрешения на временное проживание (п. 1 ст. 8 115-ФЗ 1) 

 

 родились на территории РСФСР и состояли в прошлом в гражданстве СССР (пп. 1 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 имеете родителя, сына или дочь, состоящих в гражданстве Российской Федерации и постоянно проживающих в Российской Федерации  
(пп. 4 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 

 
 

 

 признаны носителем русского языка (пп. 7 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 сами либо родственник подвергнуты незаконной депортации с территории Крымской АССР (пп. 8 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 являетесь высококвалифицированным специалистом либо членом его семьи (пп. 9 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 осуществляли трудовую деятельность в Российской Федерации, дающую право на упрощенный порядок приема в гражданство  
(пп. 10 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 

 
 

 
 имеете документ о высшем образовании и о квалификации с отличием, подтверждающий успешное освоение в Российской Федерации  

образовательной программы высшего образования, имеющей государственную аккредитацию, по очной форме обучения (пп. 11 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 
 

 проживаете в Российской Федерации, и у Вас было прекращено гражданство Российской Федерации (пп. 12 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 проживаете в Российской Федерации, и в отношении Вас отменено решение о приобретении гражданства Российской Федерации  
(пп. 13 п. 2 ст. 8 115-ФЗ)  

 
 

 являетесь лицом, указанным в ч. 1 или 3 ст. 41.1 62-ФЗ 2 (пп. 14 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 являетесь гражданином Республики Беларусь (п. 1 ст. 4 Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Беларусь) 

Сведения о заявителе: 
1. Фамилия, имя (имена), отчество (отчества) (если имеются) указываются буквами русского и латинского алфавитов в соответствии с доку-

ментом, удостоверяющим личность: 
Фамилия (рус.)  

Фамилия (лат.)  

Имя (имена) (рус.)  

Имя (имена) (лат.)  
Отчество (отчества) 
(при наличии) (рус.)  

 

Имели ранее другие фамилию, имя, отчество?  Да  Нет. Если да, то укажите ниже Ваши прежние данные: 
 

Фамилия  

Имя  
Отчество 
(при наличии)  

                                                      
1 Здесь и далее: Федеральный закон от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации». 
2 Здесь и далее: Федеральный закон от 31 мая 2002 г. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации». 
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Причина 
изменения  Дата 

изменения  
 

Дополнительные сведения о предыдущих фамилии, имени, отчестве представлены в Приложении № 1 на  л. 
 

2. Дата рождения  Страна 
рождения  

Место 
рождения  
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Страница 2 из 3 заявления о выдаче вида на жительство 

3. В гражданстве (подданстве) какого иностранного государства состоите в настоящее время (состояли ранее)? 

Государство  

Основание приобре-
тения  Дата 

приобретения  

Место 
приобретения  

 Основание 
утраты 

 

  Являюсь лицом без гражданства  
  

Место 
утраты  Дата 

утраты  
   

4. Пол   Мужской  Женский 5. Документ, удостоверяющий личность: 
   

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

Орган, 
выдавший 
документ 

 

  

6. Семейное положение:   Женат (замужем)  Холост (незамужняя)  Вдовец (вдова)  Разведен(а) 
  

Номер свидетельства о браке (разводе)  Дата 
выдачи  

Место 
выдачи  

 

7. Сведения о близких родственниках заявителя указаны в Приложении № 2 на  л. 
 

8. Сведения о трудовой деятельности за последние три года, предшествующие подаче заявления (включая учебу в организациях, осу-
ществляющих образовательную деятельность по общеобразовательным программам, образовательным программам среднего профессио-
нального образования и образовательным программам высшего образования) 

Дата (месяц и год) Должность с указанием организации 
(наименование организации указывается так, 

как она называлась в период работы в ней 
заявителя), либо номера войсковой части 

(учреждения) 

Адрес места работы 
(страна, город, область, населенный пункт). 

В случае, если заявитель не работает, 
указывается адрес места жительства 

(пребывания) приема увольнения 

    

    

    

 

Дополнительные сведения о трудовой деятельности представлены в Приложении № 3 на  л. 
 

9. Уровень образования: Профессиональное образование: 
Общее образование:  среднее профессиональное образование 

   

  дошкольное образование  высшее образование – бакалавриат 
     

  начальное общее образование  высшее образование – специалитет, магистратура 
     

  основное общее образование  высшее образование – подготовка кадров высшей квалификации, 
     

  среднее общее образование  имею ученую степень:  кандидата наук;  доктора наук 
     

10. Разрешение на работу, выданное высококвалифицированному специалисту (при наличии): 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  Действительно до  
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11. Вид и величина среднемесячного дохода со дня получения разрешения на временное проживание: 

Вид дохода Величина Наименование валюты 

1. Доход по основному месту работы   

2. Доход от иной деятельности   

3. Доход от вкладов в банках и иных 
кредитных организациях   

4. Доход от ценных бумаг и долей участия 
в коммерческих организациях   

5. Пенсии, стипендии и иные социальные выплаты 
или доходы   

Указать какие:  

6. Иные виды дохода   

Указать какие:  

12. Имеете ли непогашенную или неснятую судимость за совершение тяжкого или особо 
тяжкого преступления за пределами Российской Федерации? Если да, то укажите:  

 
 

 Да  Нет 
 

где осуждены  

когда осуждены  срок наказания  дата отбытия 
наказания  

13. Адрес места жительства (пребывания) Индекс  

Субъект  

Район  

Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Строение  Квартира  

Телефон  Адрес 
электронной почты  

Вместе с заявлением представляю следующие документы: 

 

Я предупрежден(а), что в выдаче вида на жительство мне может быть отказано в случаях, предусмот-

ренных статьей 9 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан  

в Российской Федерации». 

Подлинность представленных документов и достоверность изложенных сведений подтверждаю. 

С обработкой, передачей и хранением моих персональных данных в целях и объеме, необходимых для 

получения вида на жительство, согласен(на). 

  
Подпись заявителя 

(проставляется в присутствии уполномоченного должностного лица) 

Дата подачи заявления «  »  20  г.  

 

   

(проставляется заявителем в присутствии уполномоченного 
должностного лица) 

 

Заполняется уполномоченным должностным лицом   
 

Заявление принято к рассмотрению «  »  20  г. 

Правильность заполнения заявления и наличие необходимых документов проверил, подлинность подписи заявите-
ля подтверждаю. 

     
(должность уполномоченного должностного лица, принявшего документы)  (подпись)  (фамилия, инициалы) 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел Рос-
сийской Федерации по предоставле-
нию государственной услуги по вы-
даче иностранным гражданам и лицам 
без гражданства вида на жительство, 
замене иностранным гражданам и ли-
цам без гражданства вида на житель-
ство в Российской Федерации, утвер-
жденному приказом МВД России 
от 11.06.2020 № 417 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ ВИДА НА ЖИТЕЛЬСТВО 

ИНОСТРАННОМУ ГРАЖДАНИНУ (ЛИЦУ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА), НЕ ДОСТИГШЕМУ 

ВОСЕМНАДЦАТИЛЕТНЕГО ВОЗРАСТА, ЛИБО ИНОСТРАННОМУ ГРАЖДАНИНУ 

(ЛИЦУ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА), ПРИЗНАННОМУ НЕДЕЕСПОСОБНЫМ 

ИЛИ ОГРАНИЧЕННОМУ В ДЕЕСПОСОБНОСТИ 

Регистрационный номер   место для фото 
(35 х 45 мм) 

 (заполняется уполномоченным должностным лицом) 

 

 

Вид на жительство серия  №    

выдан «  »  20  г.  

Начальник    
 (наименование подразделения по вопросам миграции территориального органа МВД России 

на региональном уровне или районном уровне) 
  

      
 (подпись)  (фамилия, инициалы)  М.П. 

«  »  20  г.  
  

Заявление о выдаче вида на жительство подано в соответствии с: 
(необходимо отметить основания подачи заявления) 
 проживаете в Российской Федерации не менее одного года на основании разрешения на временное проживание (п. 1 ст. 8 115-ФЗ 1) 

 

 не достиг возраста 18 лет, и родитель является иностранным гражданином, постоянно проживающим в Российской Федерации 
(пп. 2 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 

 
 

 не достиг возраста 18 лет и получает вид на жительство совместно с родителем иностранным гражданином (пп. 3 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 имеет родителя, сына или дочь, состоящих в гражданстве Российской Федерации и постоянно проживающих в Российской Федерации  
(пп. 4 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 

 
 

 

 достиг возраста 18 лет и получает вид на жительство совместно с родителем иностранным гражданином (пп. 5 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 достиг возраста 18 лет, и родитель является иностранным гражданином, постоянно проживающим в Российской Федерации 
(пп. 6 п. 2 ст. 8 115-ФЗ)  

 
 

 признан носителем русского языка (пп. 7 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 сам либо родственник подвергнуты незаконной депортации с территории Крымской АССР (пп. 8 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 является членом семьи высококвалифицированного специалиста (пп. 9 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 проживает в Российской Федерации, и у данного лица было прекращено гражданство Российской Федерации 
(пп. 12 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 

 
 

 

 проживает в Российской Федерации, и в отношении данного лица отменено решение о приобретении гражданства Российской Федерации  
(пп. 13 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 

 
 

 

 является лицом, указанным в ч. 1 или 3 ст. 41.1 62-ФЗ 2 (пп. 14 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 является гражданином Республики Беларусь (п. 1 ст. 4 Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Беларусь) 

Сведения о лице, в отношении которого заявление подается: 
1. Фамилия, имя (имена), отчество (отчества) (если имеются) указываются буквами русского и латинского алфавитов в соответствии с доку-

ментом, удостоверяющим личность: 
Фамилия (рус.)  

Фамилия (лат.)  

Имя (имена) (рус.)  

Имя (имена) (лат.)  
Отчество (отчества) 
(при наличии) (рус.)  

 

Имел(а) ранее другие фамилию, имя, отчество?  Да  Нет. Если да, то укажите ниже прежние данные: 
 

Фамилия  

Имя  

                                                      
1Здесь и далее: Федеральный закон от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 
2Здесь и далее: Федеральный закон от 31 мая 2002 г. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации». 
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Отчество 
(при наличии)  

Причина 
изменения  Дата 

изменения  
  

Дополнительные сведения о предыдущих фамилии, имени, отчестве представлены в Приложении на  л. 
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Страница 2 из 4 заявления о выдаче вида на жительство 

2. Дата рождения  Страна 
рождения  

Место 
рождения  

3. В гражданстве (подданстве) какого иностранного государства состоит в настоящее время (состоял ранее)? 

Государство  

Основание приобре-
тения  Дата 

приобретения  

Место 
приобретения  

 Основание 
утраты    Является лицом без гражданства 

 

Место 
утраты  Дата 

утраты  

  5. Документ, удостоверяющий личность (если сведения о ребенке внесены в документ, удостоверя-
ющий личность родителя, указываются реквизиты этого документа): 4. Пол   Мужской  Женский 

  

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

Орган, 
выдавший 
документ 

 

6. Уровень образования: Профессиональное образование: 
Общее образование:  среднее профессиональное образование 

   

  дошкольное образование  высшее образование – бакалавриат 
     

  начальное общее образование  высшее образование – специалитет, магистратура 
     

  основное общее образование  высшее образование – подготовка кадров высшей квалификации, 
     

  среднее общее образование  имеет ученую степень:  кандидата наук;  доктора наук 
     

7. Разрешение на работу, выданное высококвалифицированному специалисту (указывается в случае, если лицо, в отношении которого заявле-
ние подается, является членом семьи высококвалифицированного специалиста): 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  Действительно до  

8. Имеет ли непогашенную или неснятую судимость за совершение тяжкого или особо 
тяжкого преступления за пределами Российской Федерации? Если да, то укажите:  

 

 Да  Нет 
 

где осужден  

когда осужден  срок наказания  дата отбытия 
наказания  

9. Адрес места жительства (пребывания) Индекс  

Субъект  

Район  

Населенный 
пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Строение  Квартира  

 

Подпись лица, в отношении которого 
заявление подается 

(проставляется в присутствии 
уполномоченного должностного лица) 
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Страница 3 из 4 заявления о выдаче вида на жительство 

Сведения о законном представителе: 
10. Фамилия, имя (имена), отчество (отчества) (если имеются) указываются буквами русского и латинского алфавитов в соответствии с доку-

ментом, удостоверяющим личность: 

Фамилия (рус.)  

Фамилия (лат.)  

Имя (имена) (рус.)  

Имя (имена) (лат.)  

Отчество (отчества) 
(при наличии) (рус.)  

 

Имели ранее другие фамилию, имя, отчество?  Да  Нет. Если да, то укажите ниже Ваши прежние данные: 
 

Фамилия  

Имя  

Отчество 
(при наличии)  

Причина 
изменения  Дата 

изменения  
 

Дополнительные сведения о предыдущих фамилии, имени, отчестве представлены в Приложении на  л. 
 

11. Дата рождения  Страна 
рождения  

Место 
рождения  

12. В гражданстве (подданстве) какого иностранного государства состоите в настоящее время (состояли ранее)? 

Государство  

Основание приобре-
тения  Дата 

приобретения  

Место 
приобретения  

 Основание 
утраты    Являюсь лицом без гражданства 

 

Место 
утраты  Дата 

утраты  
   

13. Пол   Мужской  Женский 14. Документ, удостоверяющий личность: 
   

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

Орган, 
выдавший 
документ 

 

15. Разрешение на временное проживание в Российской Федерации (если есть): 
 

 имею  не имею 
 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

16. Вид на жительство в Российской Федерации (если есть): 
 

 имею  не имею 
 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

17. Разрешение на работу, выданное высококвалифицированному специалисту (если есть): 
 

 имею  не имею 
 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  
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Страница 4 из 4 заявления о выдаче вида на жительство 

18. Адрес места жительства (пребывания) Индекс  

Субъект  

Район  

Населенный 
пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Строение  Квартира  

Телефон  Адрес 
электронной почты  

Вместе с заявлением представляю следующие документы: 

 

 
С основаниями отказа в выдаче вида на жительство, предусмотренными статьей 9 Федерального закона 

от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», ознаком-

лен(а). 

Подлинность представленных документов и достоверность представленных сведений подтверждаю. 

С обработкой, передачей и хранением моих персональных данных и персональных данных лица, в отно-

шении которого подано заявление, согласен(на). 

  
Подпись заявителя 

(проставляется в присутствии уполномоченного должностного лица) 

Дата подачи заявления «  »  20  г.  

 

   

(проставляется заявителем в присутствии уполномоченного 
должностного лица) 

 

Заполняется уполномоченным должностным лицом   
 

Заявление принято к рассмотрению «  »  20  г. 

Правильность заполнения заявления и наличие необходимых документов проверил, подлинность подписи заявите-
ля подтверждаю. 

     
(должность уполномоченного должностного лица, принявшего документы)  (подпись)  (фамилия, инициалы) 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел Рос-
сийской Федерации по предоставле-
нию государственной услуги по вы-
даче иностранным гражданам и лицам 
без гражданства вида на жительство, 
замене иностранным гражданам и ли-
цам без гражданства вида на житель-
ство в Российской Федерации, утвер-
жденному приказом МВД России 
от 11.06.2020 № 417 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАМЕНЕ ВИДА НА ЖИТЕЛЬСТВО 

Регистрационный номер   место для фото 
(35 х 45 мм) 

 (заполняется уполномоченным должностным лицом) 

 

 

Вид на жительство серия  №    

выдан «  »  20  г.  

Начальник    
 (наименование подразделения по вопросам миграции территориального органа МВД России 

на региональном уровне или районном уровне) 
  

      
 (подпись)  (фамилия, инициалы)  М.П. 

«  »  20  г.  
  
 

Прошу заменить вид на жительство: 
    

 мне;  лицу, над которым установлена моя опека (попечительство); 
    

 

 моему сыну, моей дочери, моему усыновленному ребенку;  лицу, находящемуся на государственном обеспечении; 

по причине: 
 достижения возраста:  четырнадцати лет;  двадцати лет;  сорока пяти лет; 

 

 изменения в установленном порядке:  фамилии;  имени;  сведений о дате (числе, месяце, годе) рождения; 
 

 сведений о месте рождения;  гражданской принадлежности; 
 

 изменение пола; 
 

 непригодности вида на жительство для дальнейшего использования вследствие:  износа;  повреждения;  других причин; 
 

 обнаружения неточности или ошибки в произведенных в виде на жительство в записях о фамилии, об имени, 
о дате (числе, месяце, годе) и (или) месте рождения.  

 

Сведения об имеющемся виде на жительство: 

Серия  Номер  Срок дей-
ствия с  по  

Орган, 
выдавший 
документ 

 

Сведения о лице, в отношении которого заявление подается: 
1. Фамилия, имя (имена), отчество (отчества) (если имеются) указываются буквами русского и латинского алфавитов в соответствии с доку-

ментом, удостоверяющим личность: 
Фамилия (рус.)  

Фамилия (лат.)  

Имя (имена) (рус.)  

Имя (имена) (лат.)  
Отчество (отчества) 
(при наличии) (рус.)  

 

Имел(а) ранее другие фамилию, имя, отчество?  Да  Нет. Если да, то укажите ниже прежние данные: 
 

Фамилия  

Имя  
Отчество 
(при наличии)  

Причина 
изменения  Дата 

изменения  
 

Дополнительные сведения о предыдущих фамилии, имени, отчестве представлены в Приложении на  л. 
 

2. Дата рождения  Страна 
рождения  

Место 
рождения  
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Страница 2 из 3 заявления о замене вида на жительство 

3. В гражданстве (подданстве) какого иностранного государства состоит в настоящее время (состоял ранее)? 

Государство  

Основание при-
обретения  Дата 

приобретения  

Место 
приобретения  

 

Дата утраты  Основание утраты:   Является лицом без гражданства 
 

 
   

4. Пол   Мужской  Женский 5. Документ, удостоверяющий личность: 
   

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

Орган, 
выдавший 
документ 

 

6. Адрес места жительства (пребывания) Индекс  

Субъект  

Район  

Населенный 
пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Строение  Квартира  

Телефон  Адрес 
электронной почты  

 

Подпись лица, в отношении которого 
заявление подается 

(проставляется в присутствии 
уполномоченного должностного лица) 

 

Сведения о законном представителе: 
7. Фамилия, имя (имена), отчество (отчества) (если имеются) указываются буквами русского и латинского алфавитов в соответствии с доку-

ментом, удостоверяющим личность: 

Фамилия (рус.)  

Фамилия (лат.)  

Имя (имена) (рус.)  

Имя (имена) (лат.)  

Отчество (отчества) 
(при наличии) (рус.)  

 

Имели ранее другие фамилию, имя, отчество?  Да  Нет. Если да, то укажите ниже Ваши прежние данные: 
 

Фамилия  

Имя  

Отчество 
(при наличии)  

Причина 
изменения  Дата 

изменения  
 

Дополнительные сведения о предыдущих фамилии, имени, отчестве представлены в Приложении на  л. 
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Страница 3 из 3 заявления о замене вида на жительство 

8. Дата рождения  Страна 
рождения  

Место 
рождения  

9. В гражданстве (подданстве) какого иностранного государства состоите в настоящее время (состояли ранее)? 

Государство  
 

  Являюсь лицом без гражданства 
 
   

10. Пол   Мужской  Женский 11. Документ, удостоверяющий личность: 
   

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

Орган, 
выдавший 
документ 

 

12. Разрешение на временное проживание в Российской Федерации (если есть): 
 

 имею  не имею 
 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

13. Вид на жительство в Российской Федерации (если есть): 
 

 имею  не имею 
 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

14. Адрес места жительства (пребывания) Индекс  

Субъект  

Район  

Населенный 
пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Строение  Квартира  

Телефон  Адрес 
электронной почты  

 

Вместе с заявлением представляю следующие документы: 

 

 
С основаниями аннулирования вида на жительство, предусмотренными статьей 9 Федерального закона  

от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», ознаком-

лен(а). 

Подлинность представленных документов и достоверность представленных сведений подтверждаю. 

С обработкой, передачей и хранением моих персональных данных и персональных данных лица, в отноше-

нии которого подано заявление, согласен(на). 

  

Подпись законного представителя 
(проставляется в присутствии уполномоченного должностного лица) 

Дата подачи заявления «  »  20  г.  

 

   

(проставляется законным представителем в присутствии  
уполномоченного должностного лица) 

 

Заполняется уполномоченным должностным лицом   
 

Заявление принято к рассмотрению «  »  20  г. 

Правильность заполнения заявления и наличие необходимых документов проверил, подлинность подписи заявите-
ля подтверждаю. 

     
(должность уполномоченного должностного лица, принявшего документы)  (подпись)  (фамилия, инициалы) 

 
  



97 
Приложение № 1 
к Административному регла-
менту Министерства внутрен-
них дел Российской Федерации 
по предоставлению государ-
ственной услуги по выдаче ино-
странным гражданам и лицам 
без гражданства разрешения на 
временное проживание в Рос-
сийской Федерации 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВРЕМЕННОЕ ПРОЖИВАНИЕ 

Регистрационный номер   
(заполняется уполномоченным должност-

ным лицом) 

Разрешение на временное проживание выдано  

Место 
для 

фотографии 

(35 мм х 45 мм) 

«  »  20  г.  
Начальник   
  

(наименование подразделения по вопросам миграции 
территориального органа МВД России на региональном или 

районном уровне) 

М.П. 

      
  (подпись)  (фамилия, инициалы)  

«  »  20  г.   
   

Прошу выдать мне разрешение на временное проживание в пределах квоты, 
 

установленной на 20  год/без учета квоты  
(ненужное зачеркнуть/указать основание, 

 
дающее право обратиться за получением разрешения на временное проживание без учета квоты 

 
в соответствии с пунктом 3 статьи 6 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ 

 
«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации») 

Сведения о заявителе 

1. Фамилия, имя (имена), отчество (при их наличии)   
(фамилия и имя указываются бук-

вами 
 

русского (кириллического) и латинского алфавитов (в соответствии с документом, удостоверяю-
щим 

 
личность), в случае изменения фамилии, имени, отчества указать прежние фамилии, имена, отче-

ства, 
 

причину и дату изменений) 
2. Число, месяц, год и место рождения   
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3. Гражданство (подданство) какого иностранного государства имеете в настоя-
щее 
время (имели прежде)   

(где, когда и на каком основании приобретено, прекращено) 
4. Пол   

(мужской, женский) 
5. Документ, удостоверяющий личность   

(номер и серия документа, кем и когда выдан) 
6. Национальность   

(указывается по желанию) 
7. Вероисповедание   

(указывается по желанию) 
8. Адрес места пребывания, номер телефона, адрес электронной почты (при нали-
чии) 
 
 

 
 

9. Информация о полученном в Российской Федерации профессиональном обра-
зовании 
 

(когда и какие образовательные организации окончил(а), номер документа об образовании 
 

и о квалификации (с отличием/без отличия), дата и место его выдачи, полученная профессия, 
 

специальность, направление подготовки) 
10. Ученая степень, ученое звание (при наличии)   

(номер диплома/аттестата, дата, место 
выдачи) 

11. Семейное положение   
(женат (замужем), холост (незамужняя), вдовец (вдова), 

 
разведен(а), номер свидетельства о заключении (расторжении) брака, дата и место выдачи) 

12. Члены семьи/родственники (супруг (супруга), родители, дети, братья, сестры): 

Степень род-
ства 

(свойства) 

Фамилия, имя, 
отчество 

(при их наличии) 

Дата и место рож-
дения 

Гражданство 
(подданство) 

Страна прожива-
ния и адрес 

Место работы, 
учебы 

      
      
      
 
13. Имеете ли непогашенную или неснятую судимость за совершение тяжкого или 
особо тяжкого преступления за пределами Российской Федерации 
 

(при наличии указать когда и где осужден, срок наказания, дату отбытия наказания) 

Вместе с заявлением представляю следующие документы: 
 
 

 
 

 
(необходимо перечислить документы, прилагаемые к заявлению) 

Заявление и представленные документы прошу направить: 
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(указывается территориальный орган МВД России на региональном уровне того субъекта 
 

Российской Федерации, который выбран заявителем для временного проживания в Российской 
Федерации) 

Я предупрежден(а), что в предоставлении государственной услуги мне может 
быть отказано либо выданное разрешение может быть аннулировано в случаях, 
предусмотренных статьей 7 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О 
правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

Заполняется иностранным гражданином, прибывшим в Российскую Федерацию 

в порядке, не требующем получения визы 
Обязуюсь в течение 30 дней со дня подачи заявления представить в  

(наименование подразделения 
 

по вопросам миграции территориального органа МВД России на региональном или районном уровне) 
сертификат об отсутствии у меня заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека 
(ВИЧ-инфекции), а также наркомании и инфекционных заболеваний, представляющих опасность 
для окружающих, перечень которых определен приказом Минздрава России от 29 июня 2015 г. № 384н 
«Об утверждении перечня инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих 
и являющихся основанием для отказа в выдаче либо аннулирования разрешения на временное прожива-
ние иностранных граждан и лиц без гражданства, или вида на жительство, или патента, 
или разрешения на работу в Российской Федерации, а также порядка подтверждения их наличия 
или отсутствия, а также формы медицинского заключения о наличии (об отсутствии) указанных заболе-
ваний». 

  
 (подпись заявителя, фамилия, имя, отчество (при их наличии) 
 

Подлинность представленных документов и достоверность изложенных све-
дений подтверждаю. 

С обработкой, передачей и хранением моих персональных данных в целях и 
объеме, необходимых для получения разрешения на временное проживание, со-
гласен. 

«  »  20  г.  
(дата подачи заявления)  (подпись заявителя) 

 
Заявление принято к рассмотрению «  »  20  г. 

Адрес электронной почты дипломатического представительства или кон-
сульского учреждения Российской Федерации, принявшего заявление (указывает-
ся сотрудником дипломатического представительства или консульского учрежде-
ния Российской Федерации):   

 

Правильность заполнения заявления и наличие необходимых документов 
проверил, подлинность подписи заявителя подтверждаю. 

     
(должность уполномоченного должностного лица, 

принявшего документы) 
 (подпись)  (фамилия, 

инициалы) 
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Приложение № 2 
к Административному регламенту 
Министерства внутренних дел Рос-
сийской Федерации по предоставле-
нию государственной услуги по вы-
даче иностранным гражданам и лицам 
без гражданства вида на жительство, 
замене иностранным гражданам и ли-
цам без гражданства вида на житель-
ство в Российской Федерации, утвер-
жденному приказом МВД России 
от 11.06.2020 № 417 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ ВИДА НА ЖИТЕЛЬСТВО 

ИНОСТРАННОМУ ГРАЖДАНИНУ (ЛИЦУ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА), НЕ ДОСТИГШЕМУ 

ВОСЕМНАДЦАТИЛЕТНЕГО ВОЗРАСТА, ЛИБО ИНОСТРАННОМУ ГРАЖДАНИНУ 

(ЛИЦУ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА), ПРИЗНАННОМУ НЕДЕЕСПОСОБНЫМ 

ИЛИ ОГРАНИЧЕННОМУ В ДЕЕСПОСОБНОСТИ 

Регистрационный номер   место для фото 
(35 х 45 мм) 

 (заполняется уполномоченным должностным лицом) 

 

 

Вид на жительство серия  №    

выдан «  »  20  г.  

Начальник    
 (наименование подразделения по вопросам миграции территориального органа МВД России 

на региональном уровне или районном уровне) 
  

      
 (подпись)  (фамилия, инициалы)  М.П. 

«  »  20  г.  
  

Заявление о выдаче вида на жительство подано в соответствии с: 
(необходимо отметить основания подачи заявления) 
 проживаете в Российской Федерации не менее одного года на основании разрешения на временное проживание (п. 1 ст. 8 115-ФЗ 1) 

 

 не достиг возраста 18 лет, и родитель является иностранным гражданином, постоянно проживающим в Российской Федерации 
(пп. 2 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 

 
 

 не достиг возраста 18 лет и получает вид на жительство совместно с родителем иностранным гражданином (пп. 3 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 имеет родителя, сына или дочь, состоящих в гражданстве Российской Федерации и постоянно проживающих в Российской Федерации  
(пп. 4 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 

 
 

 

 достиг возраста 18 лет и получает вид на жительство совместно с родителем иностранным гражданином (пп. 5 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 достиг возраста 18 лет, и родитель является иностранным гражданином, постоянно проживающим в Российской Федерации 
(пп. 6 п. 2 ст. 8 115-ФЗ)  

 
 

 признан носителем русского языка (пп. 7 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 сам либо родственник подвергнуты незаконной депортации с территории Крымской АССР (пп. 8 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 является членом семьи высококвалифицированного специалиста (пп. 9 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 проживает в Российской Федерации, и у данного лица было прекращено гражданство Российской Федерации 
(пп. 12 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 

 
 

 

 проживает в Российской Федерации, и в отношении данного лица отменено решение о приобретении гражданства Российской Федерации  
(пп. 13 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 

 
 

 

 является лицом, указанным в ч. 1 или 3 ст. 41.1 62-ФЗ 2 (пп. 14 п. 2 ст. 8 115-ФЗ) 
 

 является гражданином Республики Беларусь (п. 1 ст. 4 Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Беларусь) 

Сведения о лице, в отношении которого заявление подается: 
1. Фамилия, имя (имена), отчество (отчества) (если имеются) указываются буквами русского и латинского алфавитов в соответствии с доку-

ментом, удостоверяющим личность: 
Фамилия (рус.)  

Фамилия (лат.)  

Имя (имена) (рус.)  

Имя (имена) (лат.)  
Отчество (отчества) 
(при наличии) (рус.)  

 

Имел(а) ранее другие фамилию, имя, отчество?  Да  Нет. Если да, то укажите ниже прежние данные: 
 

Фамилия  

Имя  

                                                      
1 Здесь и далее: Федеральный закон от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 
2 Здесь и далее: Федеральный закон от 31 мая 2002 г. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации». 
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Отчество 
(при наличии)  

Причина 
изменения  Дата 

изменения  
  

Дополнительные сведения о предыдущих фамилии, имени, отчестве представлены в Приложении на  л. 
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Страница 2 из 4 заявления о выдаче вида на жительство 

2. Дата рождения  Страна 
рождения  

Место 
рождения  

3. В гражданстве (подданстве) какого иностранного государства состоит в настоящее время (состоял ранее)? 

Государство  

Основание приобре-
тения  Дата 

приобретения  

Место 
приобретения  

 Основание 
утраты    Является лицом без гражданства 

 

Место 
утраты  Дата 

утраты  

  5. Документ, удостоверяющий личность (если сведения о ребенке внесены в документ, удостоверя-
ющий личность родителя, указываются реквизиты этого документа): 4. Пол   Мужской  Женский 

  

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

Орган, 
выдавший 
документ 

 

6. Уровень образования: Профессиональное образование: 
Общее образование:  среднее профессиональное образование 

   

  дошкольное образование  высшее образование – бакалавриат 
     

  начальное общее образование  высшее образование – специалитет, магистратура 
     

  основное общее образование  высшее образование – подготовка кадров высшей квалификации, 
     

  среднее общее образование  имеет ученую степень:  кандидата наук;  доктора наук 
     

7. Разрешение на работу, выданное высококвалифицированному специалисту (указывается в случае, если лицо, в отношении которого заявле-
ние подается, является членом семьи высококвалифицированного специалиста): 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  Действительно до  

8. Имеет ли непогашенную или неснятую судимость за совершение тяжкого или особо 
тяжкого преступления за пределами Российской Федерации? Если да, то укажите:  

 

 Да  Нет 
 

где осужден  

когда осужден  срок наказания  дата отбытия 
наказания  

9. Адрес места жительства (пребывания) Индекс  

Субъект  

Район  

Населенный 
пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Строение  Квартира  

 

Подпись лица, в отношении которого 
заявление подается 

(проставляется в присутствии 
уполномоченного должностного лица) 
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Страница 3 из 4 заявления о выдаче вида на жительство 

Сведения о законном представителе: 
10. Фамилия, имя (имена), отчество (отчества) (если имеются) указываются буквами русского и латинского алфавитов в соответствии с доку-

ментом, удостоверяющим личность: 

Фамилия (рус.)  

Фамилия (лат.)  

Имя (имена) (рус.)  

Имя (имена) (лат.)  

Отчество (отчества) 
(при наличии) (рус.)  

 

Имели ранее другие фамилию, имя, отчество?  Да  Нет. Если да, то укажите ниже Ваши прежние данные: 
 

Фамилия  

Имя  

Отчество 
(при наличии)  

Причина 
изменения  Дата 

изменения  
 

Дополнительные сведения о предыдущих фамилии, имени, отчестве представлены в Приложении на  л. 
 

11. Дата рождения  Страна 
рождения  

Место 
рождения  

12. В гражданстве (подданстве) какого иностранного государства состоите в настоящее время (состояли ранее)? 

Государство  

Основание приобре-
тения  Дата 

приобретения  

Место 
приобретения  

 Основание 
утраты    Являюсь лицом без гражданства 

 

Место 
утраты  Дата 

утраты  
   

13. Пол   Мужской  Женский 14. Документ, удостоверяющий личность: 
   

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

Орган, 
выдавший 
документ 

 

15. Разрешение на временное проживание в Российской Федерации (если есть): 
 

 имею  не имею 
 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

16. Вид на жительство в Российской Федерации (если есть): 
 

 имею  не имею 
 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  

17. Разрешение на работу, выданное высококвалифицированному специалисту (если есть): 
 

 имею  не имею 
 

Серия  Номер  Дата 
выдачи  
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Страница 4 из 4 заявления о выдаче вида на жительство 

18. Адрес места жительства (пребывания) Индекс  

Субъект  

Район  

Населенный 
пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Строение  Квартира  

Телефон  Адрес 
электронной почты  

Вместе с заявлением представляю следующие документы: 

 

 
С основаниями отказа в выдаче вида на жительство, предусмотренными статьей 9 Федерального закона 

от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», ознаком-

лен(а). 

Подлинность представленных документов и достоверность представленных сведений подтверждаю. 

С обработкой, передачей и хранением моих персональных данных и персональных данных лица, в отно-

шении которого подано заявление, согласен(на). 

  
Подпись заявителя 

(проставляется в присутствии уполномоченного должностного лица) 

Дата подачи заявления «  »  20  г.  

 

   

(проставляется заявителем в присутствии уполномоченного 
должностного лица) 

 

Заполняется уполномоченным должностным лицом   
 

Заявление принято к рассмотрению «  »  20  г. 

Правильность заполнения заявления и наличие необходимых документов проверил, подлинность подписи заявите-
ля подтверждаю. 

     
(должность уполномоченного должностного лица, принявшего документы)  (подпись)  (фамилия, инициалы) 
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Приложение № 2 
к Административному регла-
менту Министерства внутрен-
них дел Российской Федерации 
по предоставлению государ-
ственной услуги по выдаче ино-
странным гражданам и лицам 
без гражданства разрешения на 
временное проживание в Рос-
сийской Федерации 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВРЕМЕННОЕ ПРОЖИВАНИЕ 

ИНОСТРАННОМУ ГРАЖДАНИНУ (ЛИЦУ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА), 

НЕ ДОСТИГШЕМУ ВОСЕМНАДЦАТИЛЕТНЕГО ВОЗРАСТА, 

ЛИБО ИНОСТРАННОМУ ГРАЖДАНИНУ (ЛИЦУ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА), 

ДОСТИГШЕМУ ВОСЕМНАДЦАТИЛЕТНЕГО ВОЗРАСТА 

И ПРИЗНАННОМУ НЕДЕЕСПОСОБНЫМ 

ИЛИ ОГРАНИЧЕННОМУ В ДЕЕСПОСОБНОСТИ 

Регистрационный номер   
(заполняется уполномоченным должност-

ным лицом) 

Разрешение на временное проживание выдано  

Место 
для 

фотографии 

(35 мм х 45 мм) 

«  »  20  г.  
Начальник   
  

(наименование подразделения по вопросам миграции 
территориального органа МВД России на региональном или 

районном уровне) 

М.П. 

      
  (подпись)  (фамилия, инициалы)  

«  »  20  г.   
   

Прошу выдать разрешение на временное проживание моему сы-
ну/дочери/усыновленному ребенку/лицу, над которым установлена моя опека 
 

или попечительство, в пределах квоты, установленной на 20  год/без учета квоты 
 

(ненужное зачеркнуть/указать основание, дающее право обратиться за получением разрешения 
 
на временное проживание без учета квоты в соответствии с пунктом 3 статьи 6 Федерального за-

кона 
 
от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Феде-

рации») 

Разрешение на временное проживание получает совместно с родителями 
(одним из родителей), усыновителем, опекуном, попечителем/без них (ненужное 
зачеркнуть). 

Сведения о лице, в отношении которого заявление подается: 
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1. Фамилия, имя (имена), отчество (при их наличии)   

(фамилия и имя указываются бук-
вами 

 
русского (кириллического) и латинского алфавитов (в соответствии с документом, удостоверяю-

щим 
 

личность), в случае изменения указать прежние фамилии, имена, отчества, причину и дату изме-
нений) 

2. Число, месяц и год рождения  3. Пол  
 
4. Место рождения   
 

 
 

5. Гражданство (подданство) какого иностранного государства имеет в настоящее 
время (имел прежде)   

 

6. Документ, удостоверяющий личность   
(номер и серия документа, кем и когда выдан, в 

случае, 
 

если сведения о ребенке внесены в документ, удостоверяющий личность родителя, указываются 
реквизиты 

 
этого документа) 

7. Национальность  8. Вероисповедание  
 (указывается по желанию)  (указывается по желанию) 
9. Имеет ли непогашенную или неснятую судимость за совершение тяжкого или 
особо тяжкого преступления за пределами Российской Федерации   

 

 
(при наличии судимости указать когда и где осужден, срок наказания, дату отбытия наказания) 

«  »  20  г.  
  (подпись) 

Сведения о законном представителе, обратившемся с заявлением: 

10. Фамилия, имя, отчество (при их наличии)   
 

 
(в случае изменения указать прежние фамилии, имена, отчества, причину и дату их изменения) 

11. Число, месяц, год рождения  12. Пол  
13. Место рождения   

 

14. Место жительства (пребывания)   
(индекс, республика, край, область, 

 
населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира, 

 
номер телефона (домашний и мобильный), адрес электронной почты) 

15. Документ, удостоверяющий личность,   
(номер и серия документа, кем и когда выдан) 

 
 

16. Разрешение на временное проживание в Российской Федерации (при наличии)   
 

 
(серия, номер и дата выдачи) 

17. Вид на жительство в Российской Федерации (при наличии)   
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Вместе с заявлением представляю следующие документы: 
 

 
 

 
(необходимо перечислить документы, прилагаемые к заявлению) 

Заявление и представленные документы прошу направить: 

 
(указывается территориальный орган МВД России на региональном уровне того субъекта 

 
Российской Федерации, который выбран заявителем для временного проживания в Российской 

Федерации) 

С основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги озна-
комлен. 

С обработкой, передачей и хранением моих персональных данных и персо-
нальных данных лица, в отношении которого подано заявление, в целях и объеме, 
необходимом для получения разрешения на временное проживание, согласен. 

Подлинность представленных документов и достоверность представленных 
сведений подтверждаю. 

 
(подпись законного представителя) 

Заполняется иностранным гражданином, прибывшим в Российскую Федерацию 

в порядке, не требующем получения визы 
Обязуюсь в течение 30 дней со дня подачи заявления представить в  

(наименование подразделения 
 

по вопросам миграции территориального органа МВД России на региональном или районном уровне) 
сертификат об отсутствии у меня заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека 
(ВИЧ-инфекции), а также наркомании и инфекционных заболеваний, представляющих опасность 
для окружающих, перечень которых определен приказом Минздрава России от 29 июня 2015 г. № 384н 
«Об утверждении перечня инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих 
и являющихся основанием для отказа в выдаче либо аннулирования разрешения на временное прожива-
ние иностранных граждан и лиц без гражданства, или вида на жительство, или патента, 
или разрешения на работу в Российской Федерации, а также порядка подтверждения их наличия 
или отсутствия, а также формы медицинского заключения о наличии (об отсутствии) указанных заболе-
ваний». 

  
 (подпись заявителя, фамилия, имя, отчество (при их наличии) 
 

Заявление принято к рассмотрению «  »  20  г. 

Адрес электронной почты дипломатического представительства или кон-
сульского учреждения Российской Федерации, принявшего заявление (указывает-
ся сотрудником дипломатического представительства или консульского учрежде-
ния Российской Федерации):   

 

Правильность заполнения заявления и наличие необходимых документов 
проверил, подлинность подписи заявителя подтверждаю. 

     
(должность уполномоченного должностного лица, 

принявшего документы) 
 (подпись)  (инициалы, 

фамилия) 
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